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(до 5 років) 
Метою вивчення навчальної дисципліни «Сучасні інформаційні технології та їх використання у правозастосовній діяльності» є:

навчальна - надання слухачам теоретичних знань і практичних навичок у використанні сучасних інформаційних технологій, які застосовуються у практичній професійній діяльності юристів;

розвиваюча - отримання спеціальних знань та практичних навичок у використанні сучасних інформаційних технологій у професійній діяльності.

виховна - виховання у слухачів акуратного та сумлінного відношення до інформаційної діяльності.

Завдання навчальної дисципліни: формування у слухачів теоретичних знань та практичних навичок щодо роботи з програмним забезпеченням, яке використовується для підвищення ефективності роботи працівників сфери правозастосовній діяльності.

У результаті вивчення навчальної дисципліни слухач повинен набути таких компетентностей (ЗК6, ПК7, ПК1.6, ПК2.6, ПК3.6) освітньої програми, а саме:

Знань:
1) на понятійному рівні: основні тенденції розвитку інформаційних та комп’ютерних технологій, сфери застосування сучасних інформаційних технологій у практичній юридичній діяльності;

2) на фундаментальному рівні: класифікацію, призначення та можливості спеціального програмного забезпечення, що застосовується в практичній діяльності юристів;

3) на практично-творчому рівні:  особливості роботи з конкретними  комп’ютерними програмами для забезпечення ефективної професійної юридичної діяльності.

Вмінь та навичок:
1) на репродуктивному рівні: визначати  призначення та можливості комп’ютерних програм для застосування в практичній діяльності;

2) на алгоритмічному рівні: використовувати отримані знання та практичні навики роботи з комп’ютерними програмами для вирішення типових завдань професійної діяльності;
3) на евристичному рівні: використовувати отримані знання та практичні навики роботи з комп’ютерними програмами для вирішення нетипових складних завдань професійної діяльності;
4) на творчому рівні: знаходити нові сфери використання інформаційних технологій та комп’ютерних програм для підвищення ефективності професійної діяльності.

Способів мислення:  креативність, конструктивність, системність та інше.
Професійних якостей: 
вміння працювати точно та акуратно під час створення документів та вирішення інформаційних питань (пошук, аналіз, створення та обробка інформації).
Світоглядних і громадянських якостей: 
орієнтація на високій рівень професіоналізму як якості діяльності в юридичній та правоохоронній сферах.
Професійні компетентності магістра в галузі знань 08 Право, за спеціальністю 081 Право – здатності здобувачів вищої освіти розв’язувати складні задачі та проблеми в галузі права, регулювання суспільних відносин у сфері захисту прав, свобод і законних інтересів громадян, суб’єктів господарювання, держави, що передбачає проведення досліджень, аналізу та узагальнення інформації, продукування нових ідей і управлінських рішень задля формування інноваційної моделі розвитку. 
Відповідно з освітньо-професійною програмою загальні компетентності: ЗК6; професійні - ПК7, ПК1.6,ПК2.6,ПК3.6.(https://dduvs.in.ua/wp-content/uploads/files/nmc/op/approved/23-081-mag-stud-2016.pdf)
Обсяг навчальної дисципліни: Додатки 1.1, 1.2. (оновлюється щорічно). 

  Програма навчальної дисципліни

Тема 1. Планування та підготовка інформаційно-бібліографічного пошуку. Методи накопичення та аналізу інформації на етапі наукових досліджень в галузі правознавства та правоохоронної діяльності.

Аналіз інформаційних ресурсів у сфері наукового інтересу з урахуванням існуючого плану наукових досліджень. Види і різновиди інформаційного пошуку: бібліографічний, фактографічний, галузевий, тематичний, повнотекстовий і т.д. Етапи інформаційного пошуку: формування задачі, її реалізація, збереження та обробка даних, аналіз, оформлення результатів. Пошукові системи. Огляд пошукових систем. Складання запиту. Зона пошуку. Глибина пошуку усередині документа. Електронні бібліотеки. Каталоги і бази даних. Правова інформація в мережі. Повнотекстові бази даних і доступ до них. Використання інформаційних технологій для пошуку і замовлення літератури в Інтернет - магазинах.

Тема 2. Робота з інформаційно-пошуковими системами та використання бібліотечних та інших ресурсів глобальної мережі Internet у галузі правознавства та правоохоронної діяльності.

Огляд основних способів використання  Internet: перегляд сторінок, скачування і розміщення документів, копіювання файлів. Програми – оглядачі (браузери) в мережі Internet. Оглядачі (браузери) MS Internet Explorer, Opera, Chrome, Firefox та інші. Настроювання оглядачів. Пошукові системи в мережі Internet та робота з ними. Створення запитів на прикладах основних пошукових систем з використанням основних операторів мови запитів. Використання контекстного аналізу існуючих документів з наукової тематиці для створення запитів пошукових систем. Збереження сторінок і зображень. Використання бібліотечних інформаційних ресурсів глобальної мережі Internet.  Бібліотечні стандарти і стандартизація в галузі  інформаційно-пошукових систем. Коротка характеристика бібліотечних ресурсів Інтернет. Українськомовні, російськомовні та інші бібліотечні ресурси. Основні сервіси, які надаються бібліотечними серверами. Роль і значення теми для майбутньої професійної діяльності.  Уміння вільно працювати в глобальній мережі Інтернет, уміння спілкуватися за допомогою мережі Інтернет і використовувати мережу Інтернет для пошуку бібліографічної або іншої професійної інформації дуже важливо для професійної діяльності юриста будь-якого профілю і кваліфікації, тому що це відображає рівень його професійної придатності.

Тема 3. Вивчення методичних матеріалів по складанню бібліографічних списків.

Бібліографічні описи при підготовці дисертаційних досліджень. Опис бібліографічних джерел типу книг, статей, нормативно – правових документів, документів у мережі Internet  та інших. Оформлення списку літератури. Розташування інформації в списку. Оформлення бібліографічних посилань і виносок.  Оформлення наукових праць з використанням текстового редактора MS Word, практика застосування.

Тема 4. Створення та використання власної бази даних для підтримки наукових досліджень.

Поняття бібліографічної бази даних. Методика створення простої бібліографічної базі даних на основі використання списків MS Excel. Заповнення створеної бази даних бібліографічними описами і короткими анотаціями бібліографічних джерел по темі наукового дослідження. Аналіз змісту бази даних: сортування по датах, обсягу, авторам, фільтрація за різними критеріями консолідації даних.

Тема 5. Робота з поштовими клієнтами E-mail  (Microsoft Outlook,The Bat!, Mailbird, Mozilla Thnderbird). Протоколи SMTP, IMAP, POP3.

Поняття про клієнт-серверну організацію роботи Е-mail на базі протоколів Інтернет: SMTP, IMAP, POP3. Основні програми, які використовуються у світі - Microsoft Outlook,The Bat!, Mailbird, Mozilla Thnderbird. Параметри поштових клієнтів. Характеристики поштового клієнта The Bat! Інтерфейс програми The Bat! Настроювання програми The Bat! Створення й настроювання поштової скриньки. Адресна книга The Bat! Прийом і відправлення повідомлень. Шаблони. Сортувальник повідомлень. Система пошуку. Підтримка PGP.

Тема 6. Технології захисту інформації. Криптографічна система PGP

Поняття захисту інформації, безпеки інформації. Безпека інформації в юридичної діяльності. Захист персональних даних юристів та клієнтів юридичних фірм. 

Класифікація засобів захисту інформації. Поняття криптографії, криптоаналізу, криптографічної системи, шифрування, дешифрування, ключа, публічного ключа, приватного ключа, зв’язки ключів. Поняття електронного цифрового підпису. 
Призначення програми PGP. Робота з ключами. Обмін ключами з кореспондентами. Операції з файлами. Шифрування та/або накладання підпису. Розшифровка файлів та/або перевірка підпису. Операції з буфером обміну. Використання PGP для знищення файлів. Використання PGP для очищення вільного місця на диску. Забезпечення використання електронної пошти Web-mail на основі використання асиметричного шифрування в програмі  Mailvelope.
Тема 7. Формати даних та їх конвертація
Формати djvu, pdf, html, chm (загальні відомості, переваги й недоліки, програми для читання, створення, редагування та конвертації). Програми для конвертації файлів. Он-лайн конвертори. Формати та програми для роботи з графікою, відео та звуком. Знайомство із програмою ABBYY FineReader. Загальний опис інтерфейсу. Опис меню. Панель інструментів. Робочий простір. Настроювання робочого простору. Основи роботи з документами в програмі ABBYY FineReader. Одержання зображення. Розпізнавання. Перевірка й редагування. Збереження отриманого результату. Відправлення результатів по електронній пошті. Редагування документів ABBYY FineReader. Як обробити зображення вручну. Настроювання параметрів розпізнавання. Редагування форми й положення областей. Способи перевірки й редагування тексту. Особливості збереження результатів у різні формати. Збереження зображення сторінки.
Знайомство із програмою Camtasia Studio. Запис дій з екрана. Настроювання панелі запису. Використання скрин маркера. Використання редактора відео. 

Робота зі звуком у програмі Camtasia Studio. Вставка винесень. Використання збільшення. Використання ефектів переходів. Застосування ефектів покажчика миші. Додавання титульного кліпу. Запис із веб камери. Робота із субтитрами. Експорт відео.

Тема 8. Спеціальне програмне забезпечення для професійної діяльності юристів
Класифікація спеціального програмного забезпечення для юристів та правоохоронної діяльності. Менеджери особистої інформації. Програми для проведення відео конференцій. Сервіси для онлайнового планування робіт та часу. Програми для автоматизації роботи юридичного офісу. Спеціалізований офісний пакет Advocate. Програмні пакети Abacus Law, Needles, Legal Suite. Програми Юрист асистент і Юридический офис.

Технологія візуалізації процесу мислення Mind Mapping. Поняття ментальної карти. Переваги ментальних карт. Області застосування ментальних карт. Огляд програм візуалізації класу Mind Mapping. Вивчення програм Cmap Tools, iMindMap. Онлайнові сервіси для роботи з ментальними картами.

Вивчення програми Xmind. Інтерфейс програми.  Створення нової карти. Відкриття карти. Пошук карти. Закриття карти. Додавання тем. Додавання центральної теми. Опції форматування. Додавання зображень. 

Додавання головні теми .Додавання підтем Додавання винесень, коментарів, приміток, посилань. Вкладення документів.  Мітки тем Інформація завдань. Кодування тем маркерами.  Додавання легенди. Фонові зображення. Додавання границь. Вставка взаємозв'язків. Вставка нагадувань. Мозковий штурм.  Балансування. Використання фільтрів. Режими відображення карти. Експорт карт в інші формати. Друк карти. Приклади ментальних карт. Використання програми Xmind в діяльності юристів. 

Використання спеціалізованого офісного пакета Nova Mind в адвокатській діяльності. Використання програми MindView  в правової та правоохоронній  діяльності.

Спеціалізовані програми для аналізу злочинів. Програми візуального аналізу даних.

Форма підсумкового контролю успішності навчання

Підсумковий контроль – це перевірка рівня засвоєння знань, навичок, вмінь та інших компетентностей за навчальний семестр.

З навчальної дисципліни «Сучасні інформаційні технології та їх використання у правозастосовній діяльності» передбачено:

- для денної форми навчання – залік;

- для заочної форми навчання – залік;.

Критерії та засоби оцінювання успішності навчання
Критерієм успішного проходження здобувачем підсумкового оцінювання може бути досягнення ним мінімальних граничних рівнів оцінок за кожним запланованим результатом навчання навчальної дисципліни.
Мінімальний граничний рівень оцінки визначається за допомогою якісних критеріїв і трансформується в мінімальну позитивну оцінку використовуваної рейтингової шкали. 

Критерії оцінювання аудиторної, самостійної та індивідуальної роботи розроблено кафедрою індивідуально під навчальну дисципліну, з урахуванням загальних критеріїв, визначених Положенням про організацію освітнього процесу у Дніпропетровському державному університеті внутрішніх справ.
Критерії оцінювання аудиторної роботи Здобувачів

	БАЛИ
	ПОЯСНЕННЯ

	5
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; на високому рівні сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані в повному обсязі. Під час заняття продемонстрована стабільна активність та ініціативність. Відповіді на теоретичні питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань ґрунтується на глибокому знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	4
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі передбачені планом заняття навчальні завдання виконані в повному обсязі з неістотними неточностями. Під час заняття продемонстрована ініціативність. Відповіді на питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань переважно ґрунтується на знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	3
	Питання, винесені на розгляд, у цілому засвоєні; практичні навички та вміння мають поверхневий характер, потребують подальшого напрацювання та закріплення; навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані, деякі види завдань виконані з помилками.

	2
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні частково, прогалини у знаннях не носять істотного характеру; практичні навички та вміння сформовані недостатньо; більшість навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять істотні помилки, які потребують подальшого усунення.

	1
	Студент, слухач не готовий до заняття, не знає більшої частини програмного матеріалу, з труднощами виконує завдання, невпевнено відтворює терміни і поняття, що розглядалися під час заняття, допускає змістовні помилки, не володіє відповідними вміннями і навичками, необхідними для розв’язання професійних завдань.

	0
	Відсутність на занятті


Для навчальної дисципліни «Сучасні інформаційні технології та їх використання у правозастосовній діяльності» засобами успішності навчання виступає залік. Інструменти діагностики: програмне забезпечення для комп’ютерного тестування.
Критерії оцінювання самостійної роботи студентів.

Пропонується наступне оцінювання самостійної роботи студентів:

1. Ведення конспекту навчального матеріалу:

· 10 балів – наявність занотованого матеріалу з усіх питань, які підлягають вивченню;

· 5 балів – наявність занотованого матеріалу з основних питань, які підлягають вивченню;

· 0 балів – відсутність занотованого матеріалу з основних питань, які підлягають вивченню.

2. Презентації – 5 балів;

3. Словники термінів – 5 балів;

4. Проходження тестів з питаннями, які підлягають самостійному вивченню (в тому числі за допомогою МУДЛ):

· Оцінка «5» – 10 балів;

· Оцінка «4» – 8 балів;

· Оцінка «3» – 5 балів.

Критерії оцінювання індивідуальної роботи студентів.

Пропонується наступне оцінювання індивідуальної роботи студентів:

1. Опублікування статті у наукометричних та наукових виданнях України – 15 балів;

2. Тези доповідей на науково-практичних заходах університету та вище – 15 балів (за умови опублікування);

3. Кросворд – 5 балів;
4. Створення ментальної карти (mind map) – 5 балів
5. Реферат – 5 балів;

6. Есе – 5 балів. 

Інструменти, обладнання та програмне забезпечення, використання яких передбачає навчальна дисципліна

1. Комп'ютери з операційною системою MS Windows 7(10)

2. Постійне підключення комп’ютерного класу до мережі Інтернет відповідної швидкості

3. Мультимедійне обладнання (проектор та інше)

4. Офісний пакет MS Office 10(16)

5. Спеціальне професійне програмне забезпечення  по вибору викладача 
6. Програмне забезпечення для тестування. 

Додаток 1.1. 

ЗАТВЕРДЖУЮ

Проректор Дніпропетровського

державного університету

внутрішніх справ

_____________ Лариса Наливайко
_______________ 2019
ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Сучасні інформаційні технології та їх використання у правозастосовній діяльності
Освітній ступінь  магістр       Спеціальність    081 «Право»
на 2019/2020 навчальний рік

Форма навчання  ДЕННА     Обсяг   5  кредитів ЄКТС (150 годин).
Факультет   Юридичний
Курс 1   Група  М-ЮД-921, М-ЮД-922
	№ теми РПНД
	Назва теми 

(згідно з РПНД)
	Загальний  обсяг годин
	Аудиторна робота
	Самостійна та індивідуальна робота

	
	
	
	Всього
	Лекції
	Семінари
	Практичні  заняття
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Осінній семестр

	1
	Планування та підготовка інформаційно-бібліографічного пошуку. Методи накопичення та аналізу інформації на етапі наукових досліджень в галузі правознавства та правоохоронної діяльності. 
	18
	6
	
	
	6
	12

	2
	Робота з інформаційно-пошуковими системами та використання бібліотечних та інших ресурсів  глобальній мережі Internet в галузі правознавства та правоохоронної діяльності.
	18
	6
	
	
	6
	12

	3
	Вивчення методичних матеріалів по складанню бібліографічних списків.
	18
	6
	
	
	6
	12

	4
	Створення та використання власної інформаційно-бібліографічної бази даних для підтримки наукових досліджень.
	18
	6
	
	
	6
	12

	5
	Робота з поштовими клієнтами E-mail  (Microsoft Outlook,The Bat!, Mailbird, Mozilla Thnderbird). Протоколи SMTP, IMAP, POP3.
	18
	6
	
	
	6
	12

	Разом за осінній семестр
	90
	30
	
	
	30
	60

	Весняний семестр

	6
	Технології захисту інформації. Криптографічна система PGP
	22
	12
	
	
	12
	10

	7
	Формати даних та їх  конвертація
	16
	6
	
	
	6
	10

	8
	Спеціальне програмне забезпечення для професійної діяльності юристів
	22
	12
	
	
	12
	10

	Разом за весняний семестр
	60
	30
	
	
	30
	30

	Разом по дисципліні
	150
	60
	
	
	60
	90

	Форма підсумкового контролю
	Залік


Розглянуто і схвалено на засіданні кафедри економічної та інформаційної безпеки, протокол від 25 червня 2019  № 13
Керівник кафедри                              _________              Едуард Рижков
Додаток 1.2 

ЗАТВЕРДЖУЮ

Проректор Дніпропетровського

державного університету

внутрішніх справ

___________  Лариса Наливайко
______________  2019

ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Сучасні інформаційні технології та їх використання у правозастосовній діяльності

Освітній ступінь  магістр    Спеціальність    081 «Право»
на 2019/2020 навчальний рік
Форма навчання  Заочна     Обсяг   2  кредитів ЄКТС (60 годин).

Факультет 
ПЦО ННІ ЗНПК

Курс 1 
 Групи  М-ЮЗ-921, М-ЮЗ-922 (1 рік. 8 міс.)
	№ теми РПНД
	Назва теми 

(згідно з РПНД)
	Загальний  обсяг годин
	Аудиторна робота
	Самостійна та індивідуальна робота

	
	
	
	Всього
	Лекції
	Семінари
	Практичні

заняття
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Весняний (2) семестр 

	1
	Робота з інформаційно-пошуковими системами та використання бібліотечних та інших ресурсів  глобальній мережі Internet в галузі правознавства та правоохоронної діяльності.
	20
	4
	2
	
	2
	16

	2
	Організація та технології захисту інформації
	18
	2
	
	
	2
	16

	3
	Спеціальне програмне забезпечення для професійної діяльності юристів
	22
	2
	
	
	2
	20

	
	Разом за семестр
	60
	8
	2
	 
	6
	52

	
	Форма підсумкового контролю
	залік  


Розглянуто і схвалено на засіданні кафедри економічної та інформаційної безпеки, протокол від «25» червня 2019 № 13
Керівник кафедри                              _________              Едуард Рижков
Додаток 1.3 

ЗАТВЕРДЖУЮ

Проректор Дніпропетровського

державного університету

внутрішніх справ

__________  Лариса Наливайко
______________  2019

ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Сучасні інформаційні технології та їх використання у правозастосовній діяльності

Освітній ступінь  магістр    Спеціальність    081 «Право»
на 2019/2020 навчальний рік

Форма навчання  
Заочна     Обсяг   3  кредити    ЄКТС (82 годин).

Факультет 
ПЦО ННІ ЗНПК
Курс  2 (1 рік. 8 міс.)
 Групи  М-ЮЗ-821, М-ЮЗ-822, М-ЮЗ-823, М-ЮЗ-824
	№ теми РПНД
	Назва теми 

(згідно з РПНД)
	Загальний  обсяг годин
	Аудиторна робота
	Самостійна та індивідуальна робота

	
	
	
	Всього
	Лекції
	Семінари
	Практичні заняття
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Осінній (3) семестр 

	1
	Робота з інформаційно-пошуковими системами та використання бібліотечних та інших ресурсів  глобальній мережі Internet в галузі правознавства та правоохоронної діяльності.
	28
	2
	
	
	2
	26

	2
	Організація та технології захисту інформації
	28
	2
	
	
	2
	26

	3
	Спеціальне програмне забезпечення для професійної діяльності юристів
	34
	4
	
	
	4
	30

	
	Разом за семестр
	90
	8
	
	 
	8
	82

	
	Форма підсумкового контролю
	залік  


Розглянуто і схвалено на засіданні кафедри економічної та інформаційної безпеки, протокол від «25» червня 2019 № 13
Керівник кафедри                              _________              Едуард Рижков
Додаток  2
ІНФОРмАЦІЙНЕ ТА МЕТОДИЧНЕ ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ

 НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

Сучасні інформаційні  технології та їх використання у правозастосовній діяльності
Освітній ступінь  магістр       
Спеціальність    081 «Право»
(назва ступеня вищої освіти)                  

(шифр і назва)
на 2019/2020 навчальний рік

Основні нормативні акти:

1. Про Концепцію Національної програми інформатизації. Закон України від 4 лютого 1998 року. // Відомості Верховної Ради України. 1998, N 27-28, ст.182.

2. Про Національну програму інформатизації. Закон Україні від 4 лютого 1998 року. // Відомості Верховної Ради України. 1998, N 27-28, ст.181.

3. Закон України "Про державну таємницю" від 21.01.1994 р. // Відомості Верховної Ради України.
4. Указ Президента України «Про деякі заходи щодо захисту державних інформаційних ресурсів у мережах передачі даних» від 24 вересня 2001 р. № 891.

Підручники:

1. Інформаційне забезпечення юридичної діяльності: підручник / кол. авт.; ред. В.Б. Вишня. - Дніпро: Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ, 2018. - 245 с.

Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали:

1. Заплотинський Б.А. Інформаційні технології в юридичній діяльності. Посібник. – Київський інститут інтелектуальної власності та права НУ “Одеська юридична академія”, 2018. – 108 с.

2. Борисова Л. В. Правові засади захисту інформації : навч. посіб. / Л. В. Борисова, М. Ф. Логвиненко ; МВС України, Харк. нац. ун-т внутр. справ. – Х. : ХНУВС, 2018. – 212 с. 

3. Косиченко О.О. Правові інформаційні ресурси Інтернет. – Довідник./ м. Дніпро, ДДУВС, 2017. – 65 с.

4. Косиченко О.О., Махницький О.В. Захист службової інформації під година використання електронної пошти на основі асиметричного шифрування з відкритим ключем. Методичні вказівки. –– Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ. – Дніпро,  2018 – 35 с.

5. Вишня В.Б., Косиченко О.О. Інформаційно-бібліографічний пошук у мережі Internet: навчальний посібник. – Дніпропетровськ : ДДУВС, 2013. – 60 с., іл..

6. Вишня В.Б., Косиченко О.О., Трусов В.О. Інформаційне забезпечення юридичної діяльності: Навчальний посібник для студентів. – У 2-х ч. – Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ, 2006. – Ч.1. – 164 с.

7. Новейшая энциклопедия: Компьютер и интернет 2016 / Виталий Леонтьев. – Москва : Издательство «Э», 2016. – 560 с. : ил.

8. Матвев М.Д., Финкова М.А. Windows 10. Настройка. Использование. Восстановление. – СПб.: Наука и техніка, 2018. – 368 с. 

9. Косиченко О.О., Махницький О.В.  Інформаційне забезпечення юридичної діяльності: навчальний посібник. Дніпро: Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ, 2018. - 208 с.

10. Денісова О. О. Інформаційні системи і технології в юридичній діяльності / О. О. Денісова. — К.: КНЕУ, 2003. — 315 с.

11. Денісова О. О. Інформаційні системи і технології в юридичній діяльності: Навч.-метод. посібник для самост. вивч. дисципліни / О. О. Денісова. — К.: КНЕУ, 2005. — 256 с.

12. Крюков М. Г. Интернет на все 100 pro / М. Г. Крюков. — К.: Рипол Классик, 2007. — 384 с.

13. Экслер А. Всё об электронной почте / А. Экслер. — М.: НТ Пресс, 2006. — 304 с.

14. Новейшая энциклопедия: Компьютер и интернет 2016 / Виталий Леонтьев. – Москва : Издательство «Э», 2016. – 560 с. : ил.

15. Комолова Н.В. HTML: Учебный курс. Изд. 1-е. / Н. В. Комолова. — СПб.:  Питер, 2005.

16. Моррисон М. Книга HTML и XML. Быстро и эффективно / М. Моррисон. — СПб.: Питер, 2005. — 303 с.

17. Петюшкин А. Профессиональное программирование HTML в Web-дизайне / А. Петюшкин. — СПб.: БХВ-Петербург, 2004. — 400 с.

18. Соколов С. А. HTML и CSS в примерах, типовых решениях и задачах. Профессиональная работа / С. А. Соколов. — М.: Вильямс, 2007. —416 с. 

19. Титтел Э., Мэри Бурмейстер HTML 4 для "чайников" = HTML 4 For Dummies. — 5-е изд. / Э.Титтел, М. Бурмейстер — М.: «Диалектика», 2006. —368 с.

20. Леонтьев Б. Форматы файлов MS Windows XP / Б. Леонтьев. — СПб.:   Новый Издательский Дом, 2005. — 352 c.

21. Толокнов А. Camtasia Studio 7. Подробное руководство [Електронний  ресурс] / А. Толокнов. — 2018. — 186 с. — Режим доступу: http://www.twirpx.com/file/284729/.

22. Бехтерев С. Майнд-менеджмент. Решение бизнес-задач с помощью интеллект-карт / С. Бехтерев. — М.: Альпина Паблишерз, 2011. — 308 с. 

23. Бабич А. Эффективная обработка информации. Mind Mapping для слухачів и профессионалов / А. Бабич. — М.: Бином Лаборатория знаний, 2011. — 223 с.

24. Копыл В. И. Карты ума. MindМanager Серия: Какие кнопки нажимать / В. И. Копыл. — Минск: Харвест, 2010. — 63 с. 

25. Ярочкин В. И. Информационная безопасность: Учебник для слухачів вузов / В. И. Ярочкин. — М.: Академический Проект; Фонд "Мир", 2003. — 640 с.

26. Шаньгин В. Ф. Защита информации и информационная безопасность: Учеб. пособие: В 2 ч. / В. Ф.  Шаньгин. — М.: МИЭТ, 2000. — 131 с.

27. Завгородний В. И. Комплексная защита информации в компьютерных системах: Учебное пособие / В. И. Завгородний. — М.: Логос, 2001. — 264 с.

28. Бьюзен Т. Супермышление / Т. Бьюзен , Г. Бьюзен. — М.: Попурри, 2007. — 320 с.Мюллер Х. Составление ментальных карт. Метод генерации и структурирования идей / Х. Мюллер. — М.: Омега-Л, 2018. — 128 с. 

Інтернет-ресурси:

1. Русифицированный файл справки The Bat!chm. — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу:  http://softsearch.ru/programs/125-640-rusifikator-the-bat-download.shtml.

2. Русифицированный файл справки FineReader11.chm. — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://gameeater.com/language/igri/abbyy-FineReader-11-rusifikator.html.

3. Русифицированный файл справки MindМanager 6.chm.  — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://rumapping.ru/mindmanager/rusification/ rusifikator-dlya-mindmanager-7-i-8/.

4. Видеокурс The Bat! — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://teachvideo.ru.

5. Попов Е. Видеокурс The Bat! — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://www.warez-s.ru/news/popov_e_besplatnyj_kurs_po_html_33_ videouroka_2011/2012-05-09-1262.

6. Попов Е. Видеокурс HTML. — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://cell.my1.ru/news/bazovyj_videokurs_po_izucheniju_html_i_css_evgenij_popov/2010-07-21-844.

7. Видеокурс FineReader10. — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://programs.in.ua/soft/4078-abbyy-FineReader-10-pro-obuchayuschiy-videokurs-FineReader-10-sekrety-skanirovaniya.html.

8. Минеев С. Видеокурс Camtasia Studio 7. — [Електронний  ресурс]. — Режим доступу: http://obuk.ru/videourok/172913-mineev-s-videokurs-po-camtasia-studio-7-mp4.html.
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