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Метою вивчення навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес» є:
- освітня (навчальна) – сприяти становленню сучасного всебічно-розвинутого висококваліфікованого фахівця, здатного на достатньому рівні володіти знаннями у сфері розгляду та вирішення суб'єктами владних повноважень адміністративних справ;
- розвиваюча – формувати та розвивати правові знання студентів, уміння аналізувати нормативно-правові акти та інші документи; виробляти навички самостійного аналізу адміністративно-процесуальних явищ, умінь застосовувати отримані знання при оцінці конкретної ситуації; виробляти настанови на оволодіння професійними вміннями та навичками; 

- виховна – формувати ціннісні орієнтири студентів відповідно до ідеалів гуманізму, демократії, соціальної справедливості, поваги до особистості; виховувати активну громадянську позицію; сприяти усвідомленню ролі та значення юридичної діяльності в розбудові та зміцненні української держави; формувати у майбутніх юристів високий рівень правової свідомості та правової культури, професійних та особистісних якостей.

Найважливіші світоглядні ідеї та категорії, які підлягають засвоєнню під час вивчення дисципліни, пов’язані з розумінням студентами прав і свобод громадян в адміністративно-правових відносинах, їх захисту в адміністративно-процесуальному порядку. 
Передумови для вивчення навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес»: дисципліни, які студент повинен опанувати до початку вивчення курсу: «Теорія держави та права», «Конституційне право», «Цивільне право», «Кримінальне право».
Компетентності, що повинні бути сформовані у ЗВО протязі вивчення навчальної дисципліни:

Здатність розв’язувати складні спеціалізовані задачі та практичні проблеми у сферах правоохоронної діяльності, майнової та особистої безпеки і в процесі навчання, що передбачає застосування певних теорій та методів правоохоронної діяльності і характеризується комплексністю та невизначеністю умов; здатність нести відповідальність за результати своєї діяльності та діяльності інших осіб у ситуаціях, пов’язаних із правозастосуванням, охороною і захистом праві і свобод, забезпеченням публічної (громадської) безпеки та порядку, при здійсненні оперативно-пошукової та детективної діяльності (Інтегральна компетентність); 

Здатність застосовувати знання у практичних ситуаціях.  
Здатність спілкуватися державною мовою як усно, так і  письмово.  
Здатність вчитися і оволодівати сучасними знаннями.  
Усвідомлення рівних можливостей та гендерних проблем.  
Здатність приймати обґрунтовані рішення.  
Здатність реалізувати свої права і обов’язки як члена  суспільства, усвідомлювати цінності громадянського (вільного  демократичного) суспільства та необхідність його сталого  розвитку, верховенства права, прав і свобод людини і  громадянина в Україні.  
Здатність зберігати та примножувати моральні, культурні,  наукові цінності і досягнення суспільства на основі розуміння  історії та закономірностей розвитку предметної області, її місця у  загальній системі знань про природу і суспільство та у розвитку  суспільства, техніки і технологій, використовувати різні види та  форми рухової активності для активного відпочинку та ведення  здорового способу життя.   

Усвідомлення функцій держави, форм реалізації цих  функцій, правових основ правоохоронної діяльності; дотримання  основних принципів реалізації правоохоронної функції держави.
Здатність організовувати нагляд (контроль) за  додержанням вимог законодавства у сфері правоохоронної  діяльності.    
Здатність професійно оперувати категоріально-понятійним апаратом права і правоохоронної діяльності. 
Здатність до критичного та системного аналізу правових  явищ і застосування набутих знань та навичок у професійній  діяльності.
Здатність самостійно збирати та критично опрацьовувати,  аналізувати та узагальнювати правову інформацію з різних  джерел.
Здатність аналізувати та систематизувати одержані  результати, формулювати аргументовані висновки та  рекомендації.
Здатність визначати належні та придатні для  юридичного  аналізу факти.
Здатність ефективно забезпечувати публічну безпеку та  порядку.           
Здатність до аналізу та оцінки ризиків що впливають на  вчинення адміністративних правопорушень та кримінальних  злочинів (проступків).
Здатність здійснювати контроль за дотриманням  фізичними та юридичними особами спеціальних правил та  порядку зберігання і використання зброї, спеціальних засобів  індивідуального захисту та активної оборони, боєприпасів,  вибухових речовин і матеріалів, інших предметів, матеріалів і  речовин, на які поширюється дозвільна система.
Здатність вживати заходів з метою запобігання,  виявлення та припинення адміністративних і кримінальних  правопорушень, заходів, спрямованих на усунення загроз життю  та здоров’ю фізичних осіб та публічній безпеці.      
Результати вивчення навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес»:
Соціально-гуманітарна ерудованість: 

1. Визначати переконливість аргументів у процесі оцінки адміністративних відносин і процесів.

2. Здійснювати аналіз суспільних процесів у контексті адміністративного права і демонструвати власне бачення шляхів її розв’язання.

3. Знати як проводити збір і інтегрований аналіз матеріалів з різних джерел права.

4. Вміти формулювати власні обґрунтовані судження на основі аналізу чинного адміністративного законодавства відомої теоретико-правової проблеми забезпечення державного управління.

5. Вміти давати короткий висновок щодо окремих підходів у регулюванні управлінських відносин  з достатньою обґрунтованістю. 

6. Знати як оцінювати недоліки і переваги аргументів, аналізуючи відомі положення щодо державного управління й адміністративного права.

Дослідницькі навички:

7. Вміти складати та узгоджувати план власного дослідження і самостійно збирати матеріали за визначеними джерелами права. 

8. Знати як використовувати різноманітні інформаційні джерела для повного та всебічного встановлення певних обставин виникнення функціонування та розвитку адміністративного права.

9. Вміти самостійно визначати ті обставини в контексті проблем законодавчого забезпечення державного управління , у з’ясуванні яких потрібна допомога, і діяти відповідно до отриманих рекомендацій.

Комунікація:

10. Вміти вільно спілкуватися державною мовою володіючи інструментарієм адміністративно-правової тематики.

11. Знати як володіти базовими навичками риторики при висвітленні адміністративно-правових аспектів.

12. Вміти доносити  до респондента матеріал з адміністративно-правової проблематики доступно і зрозуміло.

13. Вміти пояснювати характер адміністративно-правових подій та процесів з розумінням професійного та суспільного контексту. 

Професійна самоорганізація та використання інформаційних технологій:

14. Знати як належно використовувати статистичну інформацію, отриману з першоджерел та вторинних державно-правових джерел  для своєї професійної діяльності.

15. Вміти працювати в групі, формуючи власний внесок у виконання завдань з адміністративно-правової проблематики.

Праворозуміння:

16. Знати як виявляти знання і розуміння основних
сучасних правових доктрин адміністративного права та процесу, цінностей та принципів функціонування національної правової системи.

17. Вміти демонструвати необхідні знання та розуміння сутності та змісту основних правових інститутів і норм фундаментальних галузей права.

18. Вміти пояснювати природу та зміст основних правових явищ і процесів.

Правозастосування:

19. Знати як застосовувати набуті знання у різних правових ситуаціях, виокремлювати юридично значущі факти і формувати обґрунтовані правові висновки.

20. Вміти надавати консультації щодо адміністративного права, можливих прав та інтересів клієнтів  у різних правових ситуаціях. 

Обсяг навчальної дисципліни: Додатки 1.1, 1.2. (оновлюється щорічно). 

ПРОГРАМА НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ
ТЕМА 1. АДМІНІСТРАТИВНЕ ПРАВО ТА ПРОЦЕС: ПОНЯТТЯ, ПРЕДМЕТ, СИСТЕМА 
Загальне поняття адміністративного права та процесу, їх види і характеристика. Соціальне призначення адміністративного  права, його публічний інтерес соціальної спільності. Предмет адміністративного процесуального права, публічний та приватний його аспекти. Метод адміністративного процесуального права, його адміністративно-процесуальна форма. Принципи адміністративного права та адміністративного процесу. Система адміністративного процесуального права, зміст її Загальної та Особливої частин. Взаємодія адміністративного та процесуального права з іншими галузями права. Адміністративне процесуальне право як самостійна галузь в системі права України. 
ТЕМА 2. РЕЄСТРАЦІНО-ДОЗВІЛЬНІ ПРОВАДЖЕННЯ
Поняття, засвоєння і закріплення студентами знань про загальне розуміння поняття «реєстраційне провадження», «дозвільне провадження». Правове регулювання «реєстраційного та дозвільного проваджень». Визначення  за якими ознаками відрізняється реєстраційне провадження від дозвільного та  стадії реєстраційно-дозвільного провадження. Усвідомити, що можна віднести до специфічних ознак реєстраційно-дозвільного провадження. Визначення поняття «реєстраційне провадження». Визначення «дозвільного провадження» .

ТЕМА 3. АДМІНІСТРАТИВНІ ПРОВАДЖЕННЯ ЗА ЗВЕРНЕННЯМИ ГРОМАДЯН
Поняття та правові основи провадження за зверненнями громадян. Законодавче і нормативне врегулювання звернень громадян. Види звернень громадян. Вимоги до звернень громадян. Учасники провадження за зверненнями громадян. Стадії та структура провадження за зверненнями громадян. Діловодство за зверненнями громадян. Вимоги, контроль і облік за вирішенням справ за зверненням громадян. Звіт про результати розгляду звернень. Поняття та правові основи надання доступу громадянам до публічної інформації. Законодавче і нормативне врегулювання доступу до публічної інформації. Петиції до вищих органів державної влади. Запит на публічну інформацію.

ТЕМА 4. АДМІНІСТРАТИВНА ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ. ПРОВАДЖЕННЯ В СПРАВАХ ПРО АДМІНІСТРАТИВНІ ПРАВОПОРУШЕННЯ
Поняття адміністративної відповідальності. Загальний зміст Кодексу України про адміністративні правопорушення. Поняття, завдання та принципами провадження в  справах про адміністративні правопорушення. Розглянути основні права та обов’язки осіб, які приймають участь у провадженні, органи, які уповноважені розглядати справи про адміністративні правопорушення та дати характеристику стадіям провадження у справах про адміністративні правопорушення. Дати характеристику заходам забезпечення провадження по справам про адміністративні правопорушення. Адміністративне затримання, доставлення, привід. Права та обов’язки особи, яка притягається до адміністративної відповідальності. Зміст протоколу про адміністративне правопорушення. Випадки, коли протокол про адміністративне правопорушення не складається. Особливості провадження в справах про адміністративні правопорушення окремих категорій справ. Органи та посадові особи, уповноважені розглядати справи про адміністративні правопорушення.
ТЕМА 5. ПРАВОВА ОСНОВА, ВИДИ ТА ПОРЯДОК ЗДІЙСНЕННЯ ДИСЦИПЛІНАРНИХ ПРОВАДЖЕНЬ
Поняття, принципи та особливості дисциплінарних проваджень. Види дисциплінарних проваджень. Види дисциплінарних стягнень, що застосовуються до державних службовців та їх характеристика. Процесуальний порядок здійснення дисциплінарного провадження в державній службі. Діловодство з здійснення дисциплінарного провадження в державній службі.

Форма підсумкового контролю успішності навчання

Підсумковий контроль – це перевірка рівня засвоєння знань, навичок, вмінь та інших компетентностей за певний період навчання (навчальний семестр, навчальний рік).

З навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес» передбачено:

- для денної форми навчання – екзамен;

- для заочної форми навчання – залік.

Критерії та засоби оцінювання успішності навчання

Критерії оцінювання успішності навчання

	БАЛИ
	ПОЯСНЕННЯ

	5
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; на високому рівні сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані в повному обсязі. Під час заняття продемонстрована стабільна активність та ініціативність. Відповіді на теоретичні питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань ґрунтується на глибокому знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	4
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі передбачені планом заняття навчальні завдання виконані в повному обсязі з неістотними неточностями. Під час заняття продемонстрована ініціативність. Відповіді на питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань переважно ґрунтується на знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	3
	Питання, винесені на розгляд, у цілому засвоєні; практичні навички та вміння мають поверхневий характер, потребують подальшого напрацювання та закріплення; навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані, деякі види завдань виконані з помилками.

	2
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні частково, прогалини у знаннях не носять істотного характеру; практичні навички та вміння сформовані недостатньо; більшість навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять істотні помилки, які потребують подальшого усунення.

	1
	Курсант, студент, слухач не готовий до заняття, не знає більшої частини програмного матеріалу, з труднощами виконує завдання, невпевнено відтворює терміни і поняття, що розглядалися під час заняття, допускає змістовні помилки, не володіє відповідними вміннями і навичками, необхідними для розв’язання професійних завдань.

	0
	Відсутність на занятті


Для денної форми навчання:

	Поточний контроль (ПК)
	Підсумковий контроль

ЗАЛІК (З)/ ЕКЗАМЕН (Е)

	Аудиторна

робота
	Самостійна

робота
	Індивідуальна

робота
	

	≤ 30
	≤ 15
	≤ 15
	

	≤ 60
	≤ 40

	Підсумкова оцінка у випадку заліку (П) = ПК+ З ≤ 100

	Підсумкова оцінка у випадку складання екзамену (П) = ПК+Е ≤ 100

	


Для заочної форми навчання:

	Поточний контроль (ПК)
	Підсумковий контроль

ЗАЛІК (З)/ ЕКЗАМЕН (Е)

	Аудиторна

робота
	Самостійна

робота
	Індивідуальна

робота
	

	≤ 20
	≤ 30
	≤ 10
	

	≤ 60
	≤ 40

	Підсумкова оцінка у випадку заліку (П) = ПК+ З ≤ 100

	Підсумкова оцінка у випадку складання екзамену (П) = ПК+Е ≤ 100


Для навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес» засобами діагностики знань (успішності навчання) виступають: поточний контроль (може проводитись усно, письмово або у формі комп’ютерного тестування, колоквіуму, оцінювання виступів на семінарських заняттях, ділових чи імітаційних ігор тощо, під час як навчальних занять, так і індивідуальної та самостійної роботи, зокрема з використанням системи управління дистанційним навчанням «Moodle»).

Інформаційне та методичне забезпечення навчальної дисципліни (рекомендовані джерела інформації)
1.Основні нормативні акти:

1. Конституція України від 28 червня 1996 року. Відомості Верховної Ради України. 1996. № 30. Ст. 141 (зі змінами внесеними Законом України «Про внесення змін до Конституції України (щодо недоторканності народних депутатів)» від 03 вересня 2019 року. Відомості Верховної Ради України. 2019. № 38. Ст. 160).
2.Акти міжнародного права:

1. Європейська Конвенція про громадянство. Міжнародний договір від 07 листопада 1997 року  (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2001. № 11. Ст.69-77 

2. Європейська хартія місцевого самоврядування від 15 листопада 1985 року. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/994_036#Text
3. Європейська хартія регіональних мов або мов меншин від 05 листопада 1992 року. Офіційний вісник України. 2006. №50. Ст. 3381
4. Загальна декларація прав людини від 10 грудня 1948 року. Офіційний вісник України. 2008. № 93.

5. Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод 17.07.1997. URL:   https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/995_004.
6. Конвенція про статус апатридів. Міжнародний договір від 28 вересня 1954 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2013. №11. Ст. 131-139 
7. Конвенція про статус біженців. Документ ООН від 28 липня 1951 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2002. № 1. Ст. 111-120 
3. Закони:

1. Господарський кодекс України від 16 січня 2003 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2003. № 18, 19-20, 21-22. Ст. 144 

2. Декларація прав національностей України від 01листопада 1991  року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 53. Ст. 799 

3. Декларація про державний суверенітет України від 16 липня 1990 року.  Відомості Верховної Ради УРСР. 1990. № 31. Ст. 429 

4.  Дисциплінарний статут Збройних сил України: Закон України від 24 березня 1999  року. Відомості Верховної Ради України. 1999. №551-XIV . Ст.197 
5. Кодекс адміністративного судочинства України від 6 липня 2005 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2005. № 35, 35-36, 37. Ст. 446

6. Кодекс законів про працю України від 10 грудня 1971 року (зі змінами і допов.) . Відомості Верховної Ради України. 2016. №322-VIII. Ст. 192 

7. Кодекс України про адміністративні правопорушення від 7 грудня 1984 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 1984. № 51. Ст. 1122.

8. Кримінальний кодекс України від 4 квітня 2001 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 2001. № 25. Ст. 131.

9.  Про адвокатуру : Закон України від 05 липня 2012 року. Відомості Верховної Ради України. 2013. № 27. Ст. 282.
10. Про адміністративні послуги: Закон України від 06.09.2012 року (зі змінами та допов.). Відомості Верховної Ради України.  2013. № 32. Ст. 409.

11. Про біженців: Закон України від 08 липня 2011 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2012. № 16. С. 146.
12. Про вибори народних депутатів України. Закон України від 17 листопада 2011 року (зі змінами і допов.). Офіційний вісник України. 2011 р. № 97. Ст. 73.
13.  Про вибори Президента України : Закон України від 5 березня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 14. Ст. 81.
14.  Про виконавче провадження: Закон України від 02 чераня 2016 року. Офіційний вісник України [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://www.zakon.rada.gov.ua

15. Про Вищий антикорупційний суд: Закон України від 07 червня 2018 року. Відомості Верховної Ради України. 2018. № 24 . Ст. 212 

16. Про Вищу раду правосуддя : Закон України від 21 грудня 2016 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2017. № 7-8. Ст. 50.
17. Про внесення змін до Закону України "Про вибори Президента України" та деяких інших законодавчих актів України щодо техніко-юридичного вдосконалення виборчого процесу: Закон України від 13 березня 2014 року. Відомості Верховної Ради України. 2004. №20-21.  Ст. 291 

18. Про внесення змін до Конституції України : Закон України від 08 грудня 2004 року.  Відомості Верховної Ради. 2005. № 2. Ст. 44 

19.  Про всеукраїнський та місцеві референдуми : Закон України від 03 липня 1991року (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 1991. № 33. Ст. 443 

20. Про громадянство України : Закон України від 18 січня 2001 року (зі змінами і допов.)..Відомості Верховної Ради України, 2001. № 13. Ст. 65 

21.  Про Державний Гімн України : Закон України від 06 березня 2003 року. Відомості Верховної Ради України. 2003. № 24.  Ст. 163

22.  Про державний кордон України : Закон України від 04 листопада 1991року  (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 1992. № 2. Ст. 5

23.  Про Державний реєстр виборців : Закон України від 22 лютого 2007 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2007. № 20. Ст. 282 

24. Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень: Закон України  від 01 липня 2004 року. Відомості Верховної Ради України. 2004.  № 51. Ст. 553 
25.  Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців Закон: України від 15 травня 2003 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2003. № 31-31. Ст. 263 
26. Про державну службу: Закон України від 10 грудня 2015 року    Відомості Верховної Ради України. 2916. № 4. Ст. 43.
27.  Про Дисциплінарний статут Національної поліції України: Закон України 15 березня 2018 року. Відомості Верховної Ради України. 2018. №29, № 233. 
28.  Про доступ до публічної інформації: Закон України від 13 січня 2011 року. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 32. Ст. 314 
29.  Про засади державної мовної політики: Закон України від 03 липня 2012 року [Електронний ресурс]. Режим доступу: http://www.zakon.rada.gov.ua.

30.  Про звернення громадян: Закон України від 12 жовтня 1996. Відомості Верховної Ради України. 1996. № 47. Ст. 256
31.  Про Кабінет Міністрів України : Закон України від 07 жовтня 2010 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2011.      № 9. Ст. 58    

32. Про комітети Верховної Ради України : Закон України від 04 квітня 1995 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1995. № 19. Ст. 134 

33. Про Конституційний Суд України : Закон України від 16 жовтня 1996 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1996.      № 49. Ст. 272 

34. Про ліцензування видів господарської діяльності: Закон України від 02.03.2015 року (зі змінами та допов.). Відомості Верховної Ради України 2015. № 23. Ст. 158.

35.  Про місцеве самоврядування в Україні : Закон України від 21 травня 1997 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1997. №24. Ст.170 

36.  Про місцеві державні адміністрації : Закон України від 09 квітня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 20-21. Ст. 190 

37.  Про Національне антикорупційне бюро України: Закон України від 14 жовтня 2014 року. Відомості Верховної Ради України. 2014. № 47.      Ст. 2051
38.  Про Національну поліцію: Закон України від 02 липня 2015 року. Відомості Верховної Ради України. 2015. № 40-41. Ст. 379 
39. Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації : Закон України від 23 вересня 1997 року.(зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1997. №49. Ст. 299 

40.  Про правовий режим надзвичайного стану : Закон України від 16 березня 2000 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2000. № 23. Ст.76 

41. Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства : Закон України від 22 вересня 2011. Офіційний вісник України. 2011. №83.

42.  Про правонаступництво України : Закон України від 12 вересня 1991 року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 46.  Ст. 617 

43. Про проголошення незалежності України : Постанова Верховної Ради УРСР від 24 серпня 1991 року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 38. Ст.502 

44.  Про прокуратуру : Закон України від 14 жовиня 2014 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2015. № 2-3. Ст.12
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46. Про Регламент Конституційного Суду України від 05 березня 1997 року (зі змінами і допов.). Офіційний вісник України. 1997. № 20. Ст. 87

47. Про статус депутатів місцевих рад : Закон України від 11 липня 2002 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2002. № 40. Ст. 290.
48. Про статус народного депутата України : Закон України від 17 листопада 1992 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1993. № 3. Ст. 17.
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4. Підручники:
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ОБСЯГ НАВЧАЛЬНОЇ ДИСЦИПЛІНИ

АДМІНІСТРАТИВНЕ ПРАВО ТА ПРОЦЕС

Освітній ступінь «бакалавр»
Спеціальність    262 "Правоохоронна діяльність"
на 2020/2021 навчальний рік

Форма навчання  ЗАОЧНА     Обсяг   2  кредитів ЄКТС (60 годин).

Навчально-науковий інститут заочного навчання та підвищення кваліфікації  
Курс 2  Групи  ЮЗ-ПД-931.
	№ теми згідно з РПНД
	Назва теми 

(згідно з РПНД)
	Загальний обсяг годин
	Аудиторна робота
	Самостійна та індивідуальна робота

	
	
	
	Всього
	Лекції
	Семінари
	Практ.заняття
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Адміністративне право та процес: поняття, предмет, система
	12
	2
	2
	
	
	10

	2
	Реєстраціно-дозвільні провадження
	10
	
	
	
	
	10

	3
	Адміністративні провадження за зверненнями громадян
	12
	2
	
	2
	
	10

	4
	Адміністративна відповідальність. Провадження в справах про адміністративні правопорушення
	14
	4
	2
	2
	
	10

	5
	Правова основа, види та порядок здійснення дисциплінарних проваджень
	12
	2
	2
	
	
	10

	
	Разом за семестр
	60
	10
	6
	4
	
	50

	
	Форма підсумкового контролю
	залік
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1.Основні нормативні акти:

1. Конституція України від 28 червня 1996 року. Відомості Верховної Ради України. 1996. № 30. Ст. 141 (зі змінами внесеними Законом України «Про внесення змін до Конституції України (щодо недоторканності народних депутатів)» від 03 вересня 2019 року. Відомості Верховної Ради України. 2019. № 38. Ст. 160).
2.Акти міжнародного права:

1. Європейська Конвенція про громадянство. Міжнародний договір від 07 листопада 1997 року  (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2001. № 11. Ст.69-77 

2. Європейська хартія місцевого самоврядування від 15 листопада 1985 року. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/994_036#Text
3. Європейська хартія регіональних мов або мов меншин від 05 листопада 1992 року. Офіційний вісник України. 2006. №50. Ст. 3381
4. Загальна декларація прав людини від 10 грудня 1948 року. Офіційний вісник України. 2008. № 93.

5. Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод 17.07.1997. URL:   https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/995_004.
6. Конвенція про статус апатридів. Міжнародний договір від 28 вересня 1954 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2013. №11. Ст. 131-139 
7. Конвенція про статус біженців. Документ ООН від 28 липня 1951 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2002. № 1. Ст. 111-120 
3. Закони:

1. Господарський кодекс України від 16 січня 2003 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2003. № 18, 19-20, 21-22. Ст. 144 

2. Декларація прав національностей України від 01листопада 1991  року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 53. Ст. 799 

3. Декларація про державний суверенітет України від 16 липня 1990 року.  Відомості Верховної Ради УРСР. 1990. № 31. Ст. 429 

4. Дисциплінарний статут Збройних сил України: Закон України від 24 березня 1999  року. Відомості Верховної Ради України. 1999. №551-XIV . Ст.197 
5. Кодекс адміністративного судочинства України від 6 липня 2005 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2005. № 35, 35-36, 37. Ст. 446

6. Кодекс законів про працю України від 10 грудня 1971 року (зі змінами і допов.) . Відомості Верховної Ради України. 2016. №322-VIII. Ст. 192 

7. Кодекс України про адміністративні правопорушення від 7 грудня 1984 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 1984. № 51. Ст. 1122.

8. Кримінальний кодекс України від 4 квітня 2001 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 2001. № 25. Ст. 131.

9. Про адвокатуру : Закон України від 05 липня 2012 року. Відомості Верховної Ради України. 2013. № 27. Ст. 282.
10. Про адміністративні послуги: Закон України від 06.09.2012 року (зі змінами та допов.). Відомості Верховної Ради України.  2013. № 32. Ст. 409.

11. Про біженців: Закон України від 08 липня 2011 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2012. № 16. С. 146.
12. Про вибори народних депутатів України. Закон України від 17 листопада 2011 року (зі змінами і допов.). Офіційний вісник України. 2011 р. № 97. Ст. 73.
13. Про вибори Президента України : Закон України від 5 березня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 14. Ст. 81.
14. Про виконавче провадження: Закон України від 02 чераня 2016 року. Офіційний вісник України [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://www.zakon.rada.gov.ua

15. Про Вищий антикорупційний суд: Закон України від 07 червня 2018 року. Відомості Верховної Ради України. 2018. № 24 . Ст. 212 

16. Про Вищу раду правосуддя : Закон України від 21 грудня 2016 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2017. № 7-8. Ст. 50.
17. Про внесення змін до Закону України "Про вибори Президента України" та деяких інших законодавчих актів України щодо техніко-юридичного вдосконалення виборчого процесу: Закон України від 13 березня 2014 року. Відомості Верховної Ради України. 2004. №20-21.  Ст. 291 

18. Про внесення змін до Конституції України : Закон України від 08 грудня 2004 року.  Відомості Верховної Ради. 2005. № 2. Ст. 44 

19. Про всеукраїнський та місцеві референдуми : Закон України від 03 липня 1991року (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 1991. № 33. Ст. 443 

20. Про громадянство України : Закон України від 18 січня 2001 року (зі змінами і допов.)..Відомості Верховної Ради України, 2001. № 13. Ст. 65 

21. Про Державний Гімн України : Закон України від 06 березня 2003 року. Відомості Верховної Ради України. 2003. № 24.  Ст. 163

22. Про державний кордон України : Закон України від 04 листопада 1991року  (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 1992. № 2. Ст. 5

23. Про Державний реєстр виборців : Закон України від 22 лютого 2007 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2007. № 20. Ст. 282 

24. Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень: Закон України  від 01 липня 2004 року. Відомості Верховної Ради України. 2004.  № 51. Ст. 553 
25. Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців Закон: України від 15 травня 2003 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2003. № 31-31. Ст. 263 
26. Про державну службу: Закон України від 10 грудня 2015 року    Відомості Верховної Ради України. 2916. № 4. Ст. 43.
27. Про Дисциплінарний статут Національної поліції України: Закон України 15 березня 2018 року. Відомості Верховної Ради України. 2018. №29, № 233. 
28. Про доступ до публічної інформації: Закон України від 13 січня 2011 року. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 32. Ст. 314 
29. Про засади державної мовної політики: Закон України від 03 липня 2012 року [Електронний ресурс]. Режим доступу: http://www.zakon.rada.gov.ua.

30. Про звернення громадян: Закон України від 12 жовтня 1996. Відомості Верховної Ради України. 1996. № 47. Ст. 256
31. Про Кабінет Міністрів України : Закон України від 07 жовтня 2010 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2011.      № 9. Ст. 58    

32. Про комітети Верховної Ради України : Закон України від 04 квітня 1995 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1995. № 19. Ст. 134 

33. Про Конституційний Суд України : Закон України від 16 жовтня 1996 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1996.      № 49. Ст. 272 

34. Про ліцензування видів господарської діяльності: Закон України від 02.03.2015 року (зі змінами та допов.). Відомості Верховної Ради України 2015. № 23. Ст. 158.

35. Про місцеве самоврядування в Україні : Закон України від 21 травня 1997 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1997. №24. Ст.170 

36. Про місцеві державні адміністрації : Закон України від 09 квітня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 20-21. Ст. 190 

37. Про Національне антикорупційне бюро України: Закон України від 14 жовтня 2014 року. Відомості Верховної Ради України. 2014. № 47.      Ст. 2051
38. Про Національну поліцію: Закон України від 02 липня 2015 року. Відомості Верховної Ради України. 2015. № 40-41. Ст. 379 
39. Про порядок висвітлення діяльності органів державної влади та органів місцевого самоврядування в Україні засобами масової інформації : Закон України від 23 вересня 1997 року.(зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1997. №49. Ст. 299 

40. Про правовий режим надзвичайного стану : Закон України від 16 березня 2000 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2000. № 23. Ст.76 

41. Про правовий статус іноземців та осіб без громадянства : Закон України від 22 вересня 2011. Офіційний вісник України. 2011. №83.

42. Про правонаступництво України : Закон України від 12 вересня 1991 року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 46.  Ст. 617 

43. Про проголошення незалежності України : Постанова Верховної Ради УРСР від 24 серпня 1991 року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 38. Ст.502 

44. Про прокуратуру : Закон України від 14 жовиня 2014 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2015. № 2-3. Ст.12

45. Про Регламент Верховної Ради України від 10 лютого 2010 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2010. № 14-17. Ст. 133 
46. Про Регламент Конституційного Суду України від 05 березня 1997 року (зі змінами і допов.). Офіційний вісник України. 1997. № 20. Ст. 87

47. Про статус депутатів місцевих рад : Закон України від 11 липня 2002 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2002. № 40. Ст. 290.
48. Про статус народного депутата України : Закон України від 17 листопада 1992 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1993. № 3. Ст. 17.
49. Про судоустрій і статус суддів : Закон України від 02 червня 2016 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2016. № 31. Ст. 545.
50. Про Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини : Закон України від 23 грудня 1997 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1998. № 20. Ст. 99. 
51. Про Центральну виборчу комісію : Закон України від 30 червня 2004 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2004. № 36. Ст. 81.
52. Цивільний кодекс України від 16 січня 2003 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2003. № 40-44. Ст. 356 

4. Підручники:

1. Авер’янов В. Б. Адміністративне право України. Академічний курс: підручник: [у 2 т.]. Київ: Юрид. думка, 2007.  Т. 1: Загальна частина. 592 с. 

2. Авер’янов В. Б. Адміністративне право України. Академічний курс: підручник: [у 2 т.]. Київ: Юрид. думка, 2009.  Т. 2: Особлива частина. 600 с. 

3. Административное право Украины: учеб. / Битяк Ю. П. Богуцкий В. В., Гаращук В. Н и др. Харьков: Право, 2003. 576 с.; 

4. Адміністративне право України: підруч. / Битяк Ю. П., Гаращук В. М., Дьяченко О. В. та ін. Київ: «Юрінком Інтер», 2005. 544 с. 

5. Адміністративне право України: підруч. / за заг. ред. Т. О. Коломоєць. Київ: Істина, 2008. 457 с. 108. 

6. Битяк Ю. П. , Гаращук В. М., Зуй В. В Адміністративне право : підручник. Х. : Право, 2013. 656 с.

7. Галунько В., Діхтієвський П., Кузьменко О., Стеценко С. Адміністративне право України. Повний курс: підручник. Херсон: ОЛДІ-ПЛЮС, 2018. 466 с.

8. Загальне адміністративне право: підручник / за заг. ред.  І. С. Грищенка. Київ: Юрінком Інтер, 2015. 568 с. 

9. Ківалов С. В Курс адміністративного процесуального права України : підручник. Загальна частина. Одеса: Фенікс, 2014. 342 с.
10. Коломоєць О.Т. Адміністративне право України. Академічний курс: підручник. Київ: Юрінком Інтер, 2011. 576 с. 

11. Колпаков В. К. Адміністративна відповідальність (адміністративноделіктне право: навч. посіб. Київ: Юрінком Інтер, 2008. 255 с.; 

12. Колпаков В. К. Адміністративне право України: підруч. Київ: Юрінком Інтер, 1999. 736 с. 107. 

13. Колпаков В. К., Кузьменко О. В. Адміністративне право України: підруч. Київ: Юрінком Інтер, 2003. 544 с. 106. 

14. Кузьменко О. В. Курс адміністративного права України: підруч. / за заг. ред. В. В. Коваленка. Київ: Юрінком Інтер, 2012. 808 с. 110. Нижник Н.Р., Мосов С.П. Теоретичні аспекти державного управління: монографія.Чернівці: Технодрук, 2011. 247 с.

15. Педько Ю.С. Становлення адміністративної юстиції в Україні: монографія. К.: Ін-т держави і права ім.. В.М. Корецького НАН України, 2003. 208 с.

5. Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали:

1. Адміністративна процедура : навч. посіб. / за заг. ред. І. В. Бойко. Харків : Право, 2019. 204 с. 

2. Адміністративне право України: посіб. для підготовки до іспитів / Забарний Г. Г., Калюжний Р. А., Терещук О. В., 409 Шкарупа В. К. Київ: Вид-во Паливода А. В., 2001. 194 с.
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