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АДМІНІСТРАТИВНЕ ПРАВО ТА ПРОЦЕС
	Освітній ступінь
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	262 "Правоохоронна діяльність"
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4 семестр


	Статус навчальної дисципліни
	Кількість кредитів
	Форма навчання
	Форма контролю

	нормативна частина
	3,0
	денна
	екзамен


	Загальна інформація

	ПІБ викладачів, які ведуть навчальну дисципліну
	

	посада, науковий ступінь, вчене звання
	

	робочій кабінет
	

	контактний телефон
	

	електронна адреса
	

	час та місце проведення консультацій
	відповідно до затвердженого графіку індивідуальних занять зі студентами, а також у режимі on-line та шляхом листування через електронну пошту.


Метою вивчення навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес» є:

- освітня (навчальна) – сприяти становленню сучасного всебічно-розвинутого висококваліфікованого фахівця, здатного на достатньому рівні володіти знаннями у сфері розгляду та вирішення суб'єктами владних повноважень адміністративних справ;
- розвиваюча – формувати та розвивати правові знання студентів, уміння аналізувати нормативно-правові акти та інші документи; виробляти навички самостійного аналізу адміністративно-процесуальних явищ, умінь застосовувати отримані знання при оцінці конкретної ситуації; виробляти настанови на оволодіння професійними вміннями та навичками; 

- виховна – формувати ціннісні орієнтири студентів відповідно до ідеалів гуманізму, демократії, соціальної справедливості, поваги до особистості; виховувати активну громадянську позицію; сприяти усвідомленню ролі та значення юридичної діяльності в розбудові та зміцненні української держави; формувати у майбутніх юристів високий рівень правової свідомості та правової культури, професійних та особистісних якостей.

Найважливіші світоглядні ідеї та категорії, які підлягають засвоєнню під час вивчення дисципліни, пов’язані з розумінням студентами прав і свобод громадян в адміністративно-правових відносинах, їх захисту в адміністративно-процесуальному порядку. 

Передумови для вивчення навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес»: дисципліни, які студент повинен опанувати до початку вивчення курсу: «Теорія держави та права», «Конституційне право», «Цивільне право», «Кримінальне право».
Результати вивчення навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес»:

Соціально-гуманітарна ерудованість: 

1. Визначати переконливість аргументів у процесі оцінки адміністративних відносин і процесів.

2. Здійснювати аналіз суспільних процесів у контексті адміністративного права і демонструвати власне бачення шляхів її розв’язання.

3. Знати як проводити збір і інтегрований аналіз матеріалів з різних джерел права.

4. Вміти формулювати власні обґрунтовані судження на основі аналізу чинного адміністративного законодавства відомої теоретико-правової проблеми забезпечення державного управління.

5. Вміти давати короткий висновок щодо окремих підходів у регулюванні управлінських відносин  з достатньою обґрунтованістю. 

6. Знати як оцінювати недоліки і переваги аргументів, аналізуючи відомі положення щодо державного управління й адміністративного права.

Дослідницькі навички:

7. Вміти складати та узгоджувати план власного дослідження і самостійно збирати матеріали за визначеними джерелами права. 

8. Знати як використовувати різноманітні інформаційні джерела для повного та всебічного встановлення певних обставин виникнення функціонування та розвитку адміністративного права.

9. Вміти самостійно визначати ті обставини в контексті проблем законодавчого забезпечення державного управління , у з’ясуванні яких потрібна допомога, і діяти відповідно до отриманих рекомендацій.

Комунікація:

10. Вміти вільно спілкуватися державною мовою володіючи інструментарієм адміністративно-правової тематики.

11. Знати як володіти базовими навичками риторики при висвітленні адміністративно-правових аспектів.

12. Вміти доносити  до респондента матеріал з адміністративно-правової проблематики доступно і зрозуміло.

13. Вміти пояснювати характер адміністративно-правових подій та процесів з розумінням професійного та суспільного контексту. 

Професійна самоорганізація та використання інформаційних технологій:

14. Знати як належно використовувати статистичну інформацію, отриману з першоджерел та вторинних державно-правових джерел  для своєї професійної діяльності.

15. Вміти працювати в групі, формуючи власний внесок у виконання завдань з адміністративно-правової проблематики.

Праворозуміння:

16. Знати як виявляти знання і розуміння основних
сучасних правових доктрин адміністративного права та процесу, цінностей та принципів функціонування національної правової системи.

17. Вміти демонструвати необхідні знання та розуміння сутності та змісту основних правових інститутів і норм фундаментальних галузей права.

18. Вміти пояснювати природу та зміст основних правових явищ і процесів.

Правозастосування:

19. Знати як застосовувати набуті знання у різних правових ситуаціях, виокремлювати юридично значущі факти і формувати обґрунтовані правові висновки.

20. Вміти надавати консультації щодо адміністративного права, можливих прав та інтересів клієнтів  у різних правових ситуаціях. 

Опис навчальної дисципліни.
	№ теми згідно з РПНД
	Назва теми 

(згідно з РПНД)
	Загальний обсяг годин
	Аудиторна робота
	Самостійна та індивідуальна робота

	
	
	
	Всього
	Лекції
	Семінари
	Практ.заняття
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Адміністративне право та процес: поняття, предмет, система
	14
	4
	2
	2
	
	10

	2
	Реєстраціно-дозвільні провадження
	18
	8
	2
	2
	4
	10

	3
	Адміністративнні провадження за зверненнями громадян
	18
	8
	2
	2
	4
	10

	4
	Адміністративна відповідальність. Провадження в справах про адміністративні правопорушення
	22
	12
	2
	2
	8
	10

	5
	Правова основа, види та порядок здійснення дисциплінарних проваджень
	18
	8
	2
	2
	4
	10

	
	Разом за семестр
	90
	40
	10
	10
	20
	50

	
	Форма підсумкового контролю
	екзамен


Політика курсу («правила гри»).

Несвоєчасно виконані завдання через хворобу здобувач самостійно доопрацьовує на консультаційних заняттях та отримує відповідні бали.

У разі пропущених занять з поважної причини (академічна мобільність, участь у конференціях, олімпіадах та інших наукових заходах) здобувач самостійно доопрацьовує на консультаційних заняттях та отримує відповідні бали. У разі пропущених занять з неповажної причини здобувач доопрацьовує на консультаційних заняттях, але бали не отримує.

Наслідком незадовільної поведінки студента, запізнення на заняття є вимога викладача самостійно опрацювати навчальний матеріал та надати (презентувати, показати) результати навчання на консультаційному занятті.

Учасники освітнього процесу зобов’язані дотримуватися принципів академічної доброчесності, уникати плагіату як виду порушення доброчесності.

Форма індивідуального завдання: написання та опублікування наукової статті, наукових тез доповідей; підготовка мультимедійних презентацій з тем курсу; написання словника термінів; розробка схем; розробка тестових завдань; написання анотацій до наукових статей.

Академічна доброчесність. 

Дотримання академічної доброчесності здобувачами освіти передбачає самостійне виконання навчальних завдань, завдань поточного та підсумкового контролю результатів навчання (для осіб з особливими освітніми потребами ця вимога застосовується з урахуванням їхніх індивідуальних потреб і можливостей). Законодавством про вищу освіту заборонене несамостійне виконання екзаменаційних завдань, списування та залученням зовнішніх джерел інформації, обмін відповідями, консультації під час екзамену. За порушення академічної доброчесності здобувачі освіти можуть бути притягнені до такої академічної відповідальності: повторне проходження оцінювання (контрольна робота, іспит, залік тощо); повторне проходження відповідного освітнього компонента освітньої програми; відрахування із закладу освіти (крім осіб, які здобувають загальну середню освіту); наданих закладом освіти пільг з оплати навчання. Виявлення ознак академічної недоброчесності в письмовій роботі студента є підставою для її незарахуванння викладачем, незалежно від масштабів плагіату чи обману.
Вимоги викладача.
Головна вимога викладачів – це дотримання здобувачами загальних принципів етики і моралі.

Під час аудиторних занять здобувачі є активними учасниками освітнього процесу: вони залучаються викладачем до організації та проведення заняття, за що отримують відповідні бали. Крім того, на заліковому тижні здобувачі зобов’язані мати конспект, укладений власноруч. 

На заняття здобувачі вищої освіти повинні вчасно приходити до аудиторії відповідно до затвердженого розкладу (у разі запізнення на заняття до деканату подається пояснювальна записка). 

Під час лекційного чи семінарського заняття забороняється: вживати їжу та жувальну гумку, залишати аудиторію без дозволу науково-педагогічного працівника; заважати науково-педагогічному працівнику проводити заняття, а студентам навчатися. Під час контролю знань здобувач вищої освіти повинен: бути підготовлений відповідно до вимог робочої програми навчальної дисципліни «Адміністративне право та процес»; розраховувати на власні знання; не заважати іншим; виконувати усі вимоги науково-педагогічного працівника щодо контролю знань.

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН
	Тема / 
тематичний блок
	Література
	Вид заняття, кількість годин
	Метод навчання
	Метод оцінювання
	Кількість балів
	Термін виконання

	Тема 1. Адміністративне право та процес: поняття, предмет, система
	Основні нормативно-правові акти;

Підручники;

Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	л/з - 2 год.
	Метод діалогового спілкування,

Метод проблемного викладання,
	Не оцінюється
	
	В день проведення заняття

	
	Основні нормативно-правові акти;

Підручники;

Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	с/з - 2 год.
	Робота в аудиторії з використанням інноваційних методів навчання
	Оцінюється за національною шкалою після обговорення питань семінару
	Визначається викладачем на занятті
	В день проведення заняття

	
	Основні нормативно-правові акти;

Підручники;

Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	Сам. Робота - 4 год.
	Виконання самостійних завдань
	Оцінювання за національною шкалою, після надсилання студентом завдання в електронному та паперовому вигляді
	Визначається викладачем на занятті
	За тиждень до складання підсумкового контролю (екзамену)

	
	Основні нормативно-правові акти;

Підручники;

Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	Інд. Завдання - 6 год.
	Виконання індивідуальних завдань
	Оцінювання за національною шкалою, після надсилання студентом завдання в електронному та паперовому вигляді
	Визначається викладачем на занятті
	За тиждень до складання підсумкового контролю (екзамену)

	Тема 2. Реєстраціно-дозвільні провадження
	Основні нормативно-правові акти;

Підручники;

Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	л/з - 2 год.
	Метод діалогового спілкування,

Метод проблемного викладання,
	Не оцінюється
	
	В день проведення заняття

	
	Основні нормативно-правові акти;
	с/з - 2 год.
	Робота в аудиторії з використанням інноваційних методів навчання
	Оцінюється за національною шкалою після обговорення питань семінару
	Визначається викладачем на занятті
	В день проведення заняття

	
	Основні нормативно-правові акти;
	п/з – 4 год.
	Робота в аудиторії з використанням інноваційних методів навчання
	Оцінюється за національною шкалою після виконання практичних завдань
	Визначається викладачем на занятті
	В день проведення заняття

	
	Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	Сам. Робота - 6 год.
	Виконання самостійних завдань
	Оцінювання за національною шкалою, після надсилання студентом завдання в електронному та паперовому вигляді
	Визначається викладачем на занятті
	За тиждень до складання підсумкового контролю (екзамену)

	
	Основні нормативно-правові акти;
	Інд. Завдання - 4 год.
	Виконання індивідуальних завдань
	Оцінювання за національною шкалою, після надсилання студентом завдання в електронному та паперовому вигляді
	Визначається викладачем на занятті
	За тиждень до складання підсумкового контролю (екзамену)

	Тема 3 Адміністративнні провадження за зверненнями громадян
	Основні нормативно-правові акти;

Підручники;

Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	л/з - 2 год.
	Метод діалогового спілкування,

Метод проблемного викладання,
	Не оцінюється
	
	В день проведення заняття

	
	Основні нормативно-правові акти;
	с/з - 2 год.
	Робота в аудиторії з використанням інноваційних методів навчання
	Оцінюється за національною шкалою після обговорення питань семінару
	Визначається викладачем на занятті
	В день проведення заняття

	
	Основні нормативно-правові акти;
	п/з – 4 год.
	Робота в аудиторії з використанням інноваційних методів навчання
	Оцінюється за національною шкалою після виконання практичних завдань
	Визначається викладачем на занятті
	В день проведення заняття

	
	Навчальні посібники; Монографії та інші видання.
	Сам. Робота - 4 год.
	Виконання самостійних завдань
	Оцінювання за національною шкалою, після надсилання студентом завдання в електронному та паперовому вигляді
	Визначається викладачем на занятті
	За тиждень до складання підсумкового контролю (екзамену)
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Політика виставлення балів

Підсумкова кількість балів з дисципліни (максимум 100 балів) визначається як сума балів поточного, підсумкового контролю (максимум 60 балів), яка сумується до кількості балів, які отримав студент на екзамені (максимум 40 балів). 

Поточний контроль – це оцінювання навчальних досягнень студента (рівень теоретичних знань та практичні навички з тем, включених до змістових модулів) під час проведення аудиторних занять, організації самостійної роботи, на консультаціях (під час відпрацювання пропущених занять чи за бажанням підвищити попереднє оцінювання) та активності студента на занятті. 

Поточний контроль реалізується у формі опитування, виступів на семінарських заняттях, експрес-контролю, контролю засвоєння навчального матеріалу, запланованого на самостійне опрацювання студентом тощо. 

Форми участі студентів у навчальному процесі, які підлягають поточному контролю: 
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· усна доповідь; 

· доповнення, запитання до того, хто відповідає; 

· участь у дискусіях, інтерактивних формах організації заняття; 

· аналіз законодавства та монографічної літератури; 

· письмові завдання (тестові, контрольні, творчі роботи, реферати тощо); 

· самостійне опрацювання тем; 

· підготовка тез, конспектів навчальних або наукових текстів; 

· систематичність роботи на семінарських заняттях, активність під час обговорення питань.

Критерії оцінювання успішності навчання

	БАЛИ
	ПОЯСНЕННЯ

	5
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; на високому рівні сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані в повному обсязі. Під час заняття продемонстрована стабільна активність та ініціативність. Відповіді на теоретичні питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань ґрунтується на глибокому знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	4
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі передбачені планом заняття навчальні завдання виконані в повному обсязі з неістотними неточностями. Під час заняття продемонстрована ініціативність. Відповіді на питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань переважно ґрунтується на знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	3
	Питання, винесені на розгляд, у цілому засвоєні; практичні навички та вміння мають поверхневий характер, потребують подальшого напрацювання та закріплення; навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані, деякі види завдань виконані з помилками.

	2
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні частково, прогалини у знаннях не носять істотного характеру; практичні навички та вміння сформовані недостатньо; більшість навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять істотні помилки, які потребують подальшого усунення.

	1
	Курсант, студент, слухач не готовий до заняття, не знає більшої частини програмного матеріалу, з труднощами виконує завдання, невпевнено відтворює терміни і поняття, що розглядалися під час заняття, допускає змістовні помилки, не володіє відповідними вміннями і навичками, необхідними для розв’язання професійних завдань.

	0
	Відсутність на занятті


	Сума балів за всі види навчальної діяльності
	Оцінка ECTS
	Оцінка за національною шкалою

	
	
	для екзамену, курсової роботи, практики
	для заліку

	90-100
	А
	Відмінно
	зараховано

	83-89
	В
	добре 
	

	75-82
	С
	
	

	68-74
	D
	задовільно 
	

	60-67
	Е 
	
	

	35-59
	FX
	Незадовільно з можливістю повторного складання
	не зараховано з можливістю повторного складання

	0-34
	F
	незадовільно з обов’язковим повторним вивченням дисципліни
	не зараховано з обов’язковим повторним вивченням дисципліни


ПИТАННЯ ДЛЯ ПІДСУМКОВОГО КОНТРОЛЮ
1. Основні напрямки розвитку адміністративного права та адміністративно-процесуального права на сучасному етапі.  

2. Адміністративно право зарубіжних країн. 

3. Органи виконавчої влади, як суб’єкти адміністративного процесу.

4. Нормотворчі провадження в адміністративному процесі.

5. Установчі провадження в адміністративному процесі.

6. Система джерел адміністративного та процесуального права. 

7. Поняття та види адміністративних процедур.

8. Поняття та ознаки акту публічної адміністрації.

9. Види актів публічної адміністрації.

10. Поняття та зміст правозастосовних актів публічної адміністрації.

11. Поняття, ознаки та види актів-дій публічної адміністрації.

12. Характеристика актів-дій публічної адміністрації.

13. Поняття публічної адміністрації як суб’єкта адміністративного права та процесу.

14. Поняття та види звернень громадян.

15. Петиція як форма безпосередньої демократії в Україні.

16. Інформційний запит – основний інститут законодавства про доступ до публічної інформації. 

17. Іноземці як суб'єкти адміністративно-процесуального права. 

18. Відкриття провадження в адміністративній справі.

19. Підготовче провадження під час розгляду справи адміністративної юрисдикції.

20. Залишення позовної заяви без розгляду. зупинення, закриття провадження у справі.

21. Скорочене провадження щодо розгляду справ адміністративної юрисдикції.

22. Підстави і порядок застосування заходів процесуального примусу.

23. Порядок розгляду звернень громадян.

24. Поняття, правова основа та ознаки виконавчого провадження. 

25. Суб'єкти виконавчого провадження та їх процесуальний статус. 

26. Види виконавчих документів у виконавчому провадженні. 

27. Оскарження результатів здійснення виконавчого провадження.

28. Поняття, риси та завдання адміністративного права.

29. Місце адміністративного права в системі права України.

30. Адміністративне право як частина публічного права. 

31. Соціальне призначення адміністративного права.

32. Предмет адміністративного права та його переосмислення в умовах здійснення адміністративної реформи.

33. Методи адміністративно-правового регулювання та їх розвиток у контексті реформи адміністративного права.

34. Система адміністративного права: поняття, ознаки та елементи. 

35. Принципи адміністративного права: поняття та система. 

36. Адміністративно-правова наука: поняття, предмет, зміст та система. 

37. Механізм адміністративно-правового регулювання суспільних відносин: поняття, зміст, значення та елементи.

38. Стадії адміністративно-правового регулювання. 

39. Акти тлумачення адміністративно-правових норм.

40. Особливості реалізації норм адміністративного права. 

41. Джерела адміністративного права та їхня характеристика. Основні законопроектні роботи в галузі адміністративного права.

42. Поняття, структура, механізм утворення та види адміністративно-правових відносин. 

43. Адміністративно-правовий статус громадян: поняття, ознаки, елементи та види.

44. Публічна адміністрація: поняття, ознаки, види. 

45. Система, ознаки, структура, принципи організації та види органів виконавчої влади. 

46. Органи місцевого самоврядування: нормативна основа, поняття, компетенція, функції та система. 

47. Форми діяльності публічної адміністрації: поняття, ознаки та види.

48. Адміністративні акти: поняття, властивості, види. 

49. Юридична природа, ознаки, суб’єкти адміністративного договору, їх різновиди. 

50. Поняття, сутність, особливості й мета адміністративного примусу.

51. Заходи адміністративного попередження: їх призначення, види, підстави та порядок застосування. 

52. Заходи адміністративного припинення: поняття, мета, підстави застосування, види, порядок застосування. 

53. Заходи забезпечення провадження в справах про адміністративні правопорушення.

54. Заходи адміністративного стягнення. Цільове призначення стягнень. 

55. Поняття та ознаки  адміністративного правопорушення. 

56. Юридичний аналіз об’єкта, об’єктивної сторони, суб’єкта, суб’єктивної сторони адміністративного правопорушення.  

57. Класифікація адміністративних правопорушень. 

58. Адміністративна відповідальність: поняття, мета, функції, принципи та ознаки.

59. Суб’єкти адміністративної відповідальності.

60. Адміністративна відповідальність юридичних осіб. 

61. Підстави адміністративної відповідальності. 

62. Адміністративне стягнення: поняття, мета, система, види. 

63. Поняття, зміст та загальні риси адміністративного процесу. 

64. Принципи адміністративного процесу: поняття, система. 

65. Поняття, ознаки, структура та види провадження у справах про адміністративні правопорушення. 

