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Метою вивчення навчальної дисципліни «Адміністративний процес» є:
- освітня (навчальна) – сприяти становленню сучасного всебічно-розвинутого висококваліфікованого фахівця, здатного на достатньому рівні володіти знаннями у сфері розгляду та вирішення суб'єктами владних повноважень адміністративних справ;
- розвиваюча – формувати та розвивати правові знання студентів, уміння аналізувати нормативно-правові акти та інші документи; виробляти навички самостійного аналізу адміністративно-процесуальних явищ, умінь за​стосовувати отримані знання при оцінці конкретної ситуації; виробляти настанови на оволодіння професійними вміннями та навичками; 

- виховна – формувати ціннісні орієнтири студентів від​повідно до ідеалів гуманізму, демократії, соціальної справедливості, поваги до особистості; виховувати активну громадянську позицію; сприяти усвідомленню ролі та значення юридичної діяльності в розбудові та зміцненні української дер​жави; формувати у майбутніх юристів високий рівень правової свідомості та правової культури, професійних та особистісних якостей.

Найважливіші світоглядні ідеї та категорії, які підлягають засвоєнню під час вивчення дисципліни, пов’язані з розумінням студентами прав і свобод громадян в адміністративно-правових відносинах, їх захисту в адміністративно-процесуальному порядку. 
Передумови для вивчення навчальної дисципліни «Адміністративний процес»: дисципліни, які студент повинен опанувати до початку вивчення курсу: «Теорія держави та права», «Конституційне право», «Адміністративне право», «Цивільне право», «Кримінальне право».
Результати вивчення навчальної дисципліни «Адміністративний процес»
Соціально-гуманітарна ерудованість: 

1. Визначати переконливість аргументів у процесі оцінки заздалегідь невідомих умов та обставин.

2.  Проводити збір і інтегрований аналіз матеріалів з різних джерел.

3. Формулювати власні обґрунтовані судження на основі аналізу відомої проблеми державного права.

4. Оцінювати недоліки і переваги аргументів, аналізуючи відому адміністративно-процесуальну проблематику.
Дослідницькі навички:

 5. Використовувати різноманітні інформаційні джерела для повного та всебічного встановлення певних обставин. 

Комунікація:

6.  Вільно спілкуватися державною мовою володіючи інструментарієм  адміністративно-процесуальної тематики.

7.  Володіти базовими навичками з адміністративно-процесуального законодавства.

Професійна самоорганізація та використання інформаційних технологій:

8. Вільно використовувати для професійної діяльності доступні інформаційні технології і бази даних.

Праворозуміння:

9.  Виявляти знання і розуміння основних сучасних правових доктрин, цінностей та принципів функціонування національної правової системи.

10. Демонструвати необхідні знання та розуміння сутності та змісту основних правових інститутів і норм  галузі Адміністративно-процесуального права.

Правозастосування:

11. Застосовувати набуті знання у різних правових ситуаціях, виокремлювати юридично значущі факти і формувати обґрунтовані правові висновки.

12.  Вміти готувати проекти необхідних актів застосування права відповідно до правового висновку зробленого у різних правових ситуаціях. 

Обсяг навчальної дисципліни: Додатки 1.1, 1.2. (оновлюється щорічно). 

Програма навчальної дисципліни
Тема 1. Поняття, особливості та структура адміністративного процесуального права
Поняття адміністративно-процесуального права, його зміст та загальні риси. Предмет та методи адміністравтиного процесу. Принципи адміністративно-процесуального права. Особливості адміністративно-процесуального права.
Тема 2. Адміністративно-процесуальні відносини та норми. Суб’єкти адміністративного процесу
Поняття та особливості адміністративно-процесуальних норм. Структура адміністративно-процесуальних норм. Поняття та зміст адміністративно-процесуальних відносин. Види адміністративно-процесуально норм. Суб’єкти адміністративного процесу.
Тема 3. Звернення громадян. Доступ до публічної інформації
Види звернень громадян. Петиція. Порядок розгляду звернень громадян. Відповідальність за порушення законодавства про звернення громадян. Порядок доступу до інформації. Види інформації. Суб’єкти відносин у сфері доступу до публічної інформації. Забезпечення доступу до інформації. Реалізація права на доступ до інформації за інформаційним запитом.
Тема 4. Дисциплінарна відповідальність
Поняття, принципи, види та особливості дисциплінарних проваджень. Види дисциплінарних стягнень, що застосовуються до державних службовців та їх характеристика. Дисциплінарні провадження у окремих категорій осіб зі спеціальним правовим статусом (судді, прокурори, адвокати, військовозобов’язані, поліція). Підстави для притягнення державного службовця для притягнення дисциплінарної відповідальності. Обставини, що обтяжують або пом’якшують дисциплінарну відповідальність. Дисциплінарна комісія з розгляду дисциплінарних справ. Оскарження рішення про накладення дисциплінарного стягнення.
Тема 5. Загальні положення та основні засади адміністративного судочинства в Україні.
Історичний досвід формування адміністративної юстиції в Україні та зарубіжних країнах. Поняття, завдання та мета адміністративного судочинства. Правова основа діяльності адміністративних судів в Україні. Система адміністративної юстиції в Україні. Поняття адміністративного суду. Законодавче і нормативне врегулювання  діяльності адміністративних судів. Організація діяльності адміністративних судів. Структура адміністративних судів. Система адміністративних судів. Адміністративна юридикція. Підсудність адміністративних справ. 
Право на звернення до суду та способи судового захисту. Принципи адміністративного судочинства. Форми адміністративного судочинства. Єдина судова інформаційно-телекомунікаційна система. Історичні передумови становлення адміністративних судів. Становлення адміністративної юстиції в Україні.
Тема 6. Виконавче провадження
Поняття та особливості виконавчого провадження. Строки у виконавчому провадженню. Учасники виконавчого провадження. Загальні умови та порядок здійснення виконавчого провадження. Фінансування виконавчого провадження. Розподіл стягнення з боржника грошових сум. Порядок звернення стягнення на майно. Виконання рішень немайнового характеру. Оскарження рішень, дій  або бездіяльності виконавців та посадових осіб органів державної виконавчої служби.
Форма підсумкового контролю успішності навчання

Підсумковий контроль – це перевірка рівня засвоєння знань, навичок, вмінь та інших компетентностей за певний період навчання (навчальний семестр, навчальний рік).

З навчальної дисципліни «Адміністративний процес» передбачено:

- для денної форми навчання – залік;

- для заочної форми навчання – залік.

Критерії та засоби оцінювання успішності навчання
Критерії оцінювання успішності навчання
Наприклад, критерії оцінювання аудиторної роботи Здобувачів
	БАЛИ
	ПОЯСНЕННЯ

	5
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; на високому рівні сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані в повному обсязі. Під час заняття продемонстрована стабільна активність та ініціативність. Відповіді на теоретичні питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань ґрунтується на глибокому знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	4
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі передбачені планом заняття навчальні завдання виконані в повному обсязі з неістотними неточностями. Під час заняття продемонстрована ініціативність. Відповіді на питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань переважно ґрунтується на знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики.

	3
	Питання, винесені на розгляд, у цілому засвоєні; практичні навички та вміння мають поверхневий характер, потребують подальшого напрацювання та закріплення; навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані, деякі види завдань виконані з помилками.

	2
	Питання, винесені на розгляд, засвоєні частково, прогалини у знаннях не носять істотного характеру; практичні навички та вміння сформовані недостатньо; більшість навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять істотні помилки, які потребують подальшого усунення.

	1
	Курсант, студент, слухач не готовий до заняття, не знає більшої частини програмного матеріалу, з труднощами виконує завдання, невпевнено відтворює терміни і поняття, що розглядалися під час заняття, допускає змістовні помилки, не володіє відповідними вміннями і навичками, необхідними для розв’язання професійних завдань.

	0
	Відсутність на занятті


Для денної форми навчання:

	Поточний контроль (ПК)
	Підсумковий контроль

ЗАЛІК (З)/ ЕКЗАМЕН (Е)

	Аудиторна

робота
	Самостійна

робота
	Індивідуальна

робота
	

	≤ 30
	≤ 15
	≤ 15
	

	≤ 60
	≤ 40

	Підсумкова оцінка у випадку заліку (П) = ПК+ З ≤ 100

	Підсумкова оцінка у випадку складання екзамену (П) = ПК+Е ≤ 100


Для заочної форми навчання:

	Поточний контроль (ПК)
	Підсумковий контроль

ЗАЛІК (З)/ ЕКЗАМЕН (Е)

	Аудиторна

робота
	Самостійна

робота
	Індивідуальна

робота
	

	≤ 20
	≤ 30
	≤ 10
	

	≤ 60
	≤ 40

	Підсумкова оцінка у випадку заліку (П) = ПК+ З ≤ 100

	Підсумкова оцінка у випадку складання екзамену (П) = ПК+Е ≤ 100


Для навчальної дисципліни  «Адміністративний процес» засобами діагностики знань (успішності навчання) виступають: поточний контроль (може проводитись усно, письмово або у формі комп’ютерного тестування, колоквіуму, оцінювання виступів на семінарських заняттях, ділових чи імітаційних ігор тощо, під час як навчальних занять, так і індивідуальної та самостійної роботи, зокрема з використанням системи управління дистанційним навчанням «Moodle»).

Інформаційне та методичне забезпечення навчальної дисципліни (рекомендовані джерела інформації)
1.Основні нормативні акти:
1. Конституція України від 28 червня 1996 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1996. № 30. Ст. 141
2.Акти міжнародного права:

1. Європейська Конвенція про громадянство. Міжнародний договір від 07 листопада 1997 року  (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2001. № 11. Ст.69-77 

2. Європейська хартія місцевого самоврядування від 15 листопада 1985 року [Електронний ресурс]. — Режим доступу : http://www.rada.gov.ua. 
3. Європейська хартія регіональних мов або мов меншин від 05 листопада 1992 року. Офіційний вісник України. 2006. №50. Ст. 3381
4. Загальна декларація прав людини від 10 грудня 1948 року. Офіційний вісник України. 2008. № 93.
5. Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод від 4 листопада 1950 року. Офіційний вісник України. 1998 р. № 13.

6. Конвенція про статус апатридів. Міжнародний договір від 28 вересня 1954 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2013. №11. Ст. 131-139 
7. Конвенція про статус біженців. Документ ООН від 28 липня 1951 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2002. № 1. Ст. 111-120 
3. Закони:
1.  Господарський кодекс України від 16 січня 2003 року (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 2003. № 18, 19-20, 21-22. Ст. 144 

1. Декларація прав національностей України від 01листопада 1991  року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 53. Ст. 799 

2. Декларація про державний суверенітет України від 16 липня 1990 року.  Відомості Верховної Ради УРСР. 1990. № 31. Ст. 429 

3. Кодекс адміністративного судочинства України від 6 липня 2005 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2005. № 35, 35-36, 37. Ст. 446

4. Кодекс України про адміністративні правопорушення від 7 грудня 1984 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 1984. № 51. Ст. 1122.
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17. Авер’янов В. Принцип верховенства права у сфері виконавчої влади: питання теорії та практика реалізації . Право України. 2010.  № 3.      С. 72-75.
18. Аврамова О. Право народу на протест. Юридична Україна. 2010. №12 (96). С. 11-16.
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8. Інтернет-ресурси:
1.      http://www.president.gov.ua/ - Офіційний сайт Президента України;

2.   http://www.rada.gov.ua/ – Офіційний портал Верховної ради України;

          3. http://www.kmu.gov.ua/ – Офіційний портал Кабінету міністрів України;

4. http://vkksu.gov.ua/ – Офіційний сайт Вищої кваліфікаційної комісії суддів України;

5. http://reyestr.court.gov.ua – Офіційний сайт єдиного державного реєстру судових рішень України";

6. http://www.rada.kiev.ua/laws/pravo/all/sites.htm – перелік серверів державних органів на сайті Верховної Ради України;

7. http://www.scourt.gov.ua/ – Офіційний сайт Верховного Суду України;

8. http://www.minjust.gov.ua/ – Офіційний сайт Міністерства юстиції України;

9. http://www.constcourt.gov.ua/ – Офіційний сайт Конституційного Суду України;

10.http://www.cvk.ukrpack.net/ – Офіційний сайт Центральної виборчої комісії.
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Основні нормативні акти:

- Конституція України від 28 червня 1996 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1996. № 30. Ст. 141;
- акти міжнародного права:
1. Європейська Конвенція про громадянство. Міжнародний договір від 07 листопада 1997 року  (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2001. № 11. Ст.69-77 

2. Європейська хартія місцевого самоврядування від 15 листопада 1985 року [Електронний ресурс]. — Режим доступу : http://www.rada.gov.ua. 
3. Європейська хартія регіональних мов або мов меншин від 05 листопада 1992 року. Офіційний вісник України. 2006. №50. Ст. 3381
4. Загальна декларація прав людини від 10 грудня 1948 року. Офіційний вісник України. 2008. № 93.
5. Конвенція про захист прав людини і основоположних свобод від 4 листопада 1950 року. Офіційний вісник України. 1998 р. № 13.

6. Конвенція про статус апатридів. Міжнародний договір від 28 вересня 1954 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2013. №11. Ст. 131-139 
7. Конвенція про статус біженців. Документ ООН від 28 липня 1951 року (Витяг). Бюлетень законодавства і юридичної практики України. 2002. № 1. Ст. 111-120
- закони:

1.  Господарський кодекс України від 16 січня 2003 року (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 2003. № 18, 19-20, 21-22. Ст. 144 

53. Декларація прав національностей України від 01листопада 1991  року. Відомості Верховної Ради України. 1991. № 53. Ст. 799 

54. Декларація про державний суверенітет України від 16 липня 1990 року.  Відомості Верховної Ради УРСР. 1990. № 31. Ст. 429 

55. Кодекс адміністративного судочинства України від 6 липня 2005 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2005. № 35, 35-36, 37. Ст. 446

56. Кодекс України про адміністративні правопорушення від 7 грудня 1984 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 1984. № 51. Ст. 1122.

57. Кодекс законів про працю України від 10 грудня 1971 року (зі змінами і допов.) . Відомості Верховної Ради України. 2016. №322-VIII. Ст. 192 

58. Кримінальний кодекс України від 4 квітня 2001 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 2001. № 25. Ст. 131.

59. Про біженців : Закон України від 08 липня 2011 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2012. № 16. С. 146.
60. Про вибори народних депутатів України. Закон України від 17 листопада 2011 року (зі змінами і допов.). Офіційний вісник України. 2011 р. № 97. Ст. 73.
61.  Про вибори Президента України : Закон України від 5 березня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 14. Ст. 81.
62. Про Вищий антикорупційний суд: Закон України від 07 червня 2018 року. Відомості Верховної Ради України. 2018. № 24 . Ст. 212 

63. Про Вищу раду правосуддя : Закон України від 21 грудня 2016 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2017. № 7-8. Ст. 50.
64.  Про засади державної мовної політики: Закон України від 03 липня 2012 року [Електронний ресурс]. Режим доступу: http://www.zakon.rada.gov.ua.

65.  Про адвокатуру : Закон України від 05 липня 2012 року. Відомості Верховної Ради України. 2013. № 27. Ст. 282.
66. Про внесення змін до Закону України "Про вибори Президента України" та деяких інших законодавчих актів України щодо техніко-юридичного вдосконалення виборчого процесу: Закон України від 13 березня 2014 року. Відомості Верховної Ради України. 2004. №20-21.  Ст. 291 

67. Про внесення змін до Конституції України : Закон України від 08 грудня 2004 року.  Відомості Верховної Ради. 2005. № 2. Ст. 44 

68.  Про всеукраїнський та місцеві референдуми : Закон України від 03 липня 1991року (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 1991. № 33. Ст. 443 
69.  Про виконавче провадження: Закон України від 02 чераня 2016 року. Офіційний вісник України [Електронний ресурс]. Режим доступу : http://www.zakon.rada.gov.ua
70. Про громадянство України : Закон України від 18 січня 2001 року (зі змінами і допов.)..Відомості Верховної Ради України, 2001. № 13. Ст. 65 
71.  Про Державний Гімн України : Закон України від 06 березня 2003 року. Відомості Верховної Ради України. 2003. № 24.  Ст. 163

72.  Про державний кордон України : Закон України від 04 листопада 1991року  (зі змінами і допов.).  Відомості Верховної Ради України. 1992. № 2. Ст. 5

73.  Про Державний реєстр виборців : Закон України від 22 лютого 2007 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2007. № 20. Ст. 282 
74.  Дисциплінарний статут Збройних сил України: Закон України від 24 березня 1999  року. Відомості Верховної Ради України. 1999. №551-XIV . Ст.197 
75.  Про Дисциплінарний статут органів внутрішніх справ України: Закон України від 22 лютого 2006 року. Відомості Верховної Ради України. 2006. №3 460 VI, № 29. Ст.245 
76.  Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців Закон: України від 15 травня 2003 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2003. № 31-31. Ст. 263 
77.  Про державну контрольно-ревізійну службу в Україні: Закон України від 26 січня 1993 року. Відомості Верховної Ради України. 1993.      № 13.  Ст. 110 
78. Про державну службу: Закон України від 16 грудня 1993 року    Відомості Верховної Ради України. 1993. № 52. Ст. 490
79.  Про державну реєстрацію речових прав на нерухоме майно та їх обтяжень: Закон України  від 01 липня 2004 року. Відомості Верховної Ради України. 2004.  № 51. Ст. 553 
80.  Про доступ до публічної інформації: Закон України від 13 січня 2011 року. Відомості Верховної Ради України. 2011. № 32. Ст. 314 
81.  Про звернення громадян: Закон України від 12 жовтня 1996. Відомості Верховної Ради України. 1996. № 47. Ст. 256
82.  Про Кабінет Міністрів України : Закон України від 07 жовтня 2010 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2011.      № 9. Ст. 58    
83. Про комітети Верховної Ради України : Закон України від 04 квітня 1995 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1995. № 19. Ст. 134 
84. Про Конституційний Суд України : Закон України від 16 жовтня 1996 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1996.      № 49. Ст. 272 
85.  Про місцеве самоврядування в Україні : Закон України від 21 травня 1997 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1997. №24. Ст.170 
86.  Про місцеві державні адміністрації : Закон України від 09 квітня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 20-21. Ст. 190 

87.  Про Національну поліцію: Закон України від 02 липня 2015 року. Відомості Верховної Ради України. 2015. № 40-41. Ст. 379 
88.  Про Національне антикорупційне бюро України: Закон України від 14 жовтня 2014 року. Відомості Верховної Ради України. 2014. № 47.      Ст. 2051
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