МІНІСТЕРСТВО ВНУТРІШНІХ СПРАВ УКРАЇНИ

Дніпропетровський державний університет внутрішніх справ

КАФЕДРА ЗАГАЛЬНОПРАВОВИХ ДИСЦИПЛІН
СИЛАБУС

АДМІНІСТРАТИВНИЙ ПРОЦЕС
(назва навчальної дисципліни)

	Освітній ступінь
	Спеціальність
	Навчальні групи
	Курс та семестр

	бакалавр
	081 Право
	ЮЗ-931МСН,
ЮЗ-932ВНО
	2 курс, семестр весняний


	Статус навчальної дисципліни
	Кількість кредитів
	Форма навчання
	Форма контролю

	Нормативна
	3
	заочна
	залік


Мета дисципліни Адміністративний процес» є надання студентам систематизованого матеріалу в сфері адміністративно-правових явищ.
навчальна – сприяти становленню сучасного всебічно-розвинутого висококваліфікованого фахівця, здатного на достатньому рівні володіти знаннями у сфері розгляду та вирішення суб'єктами владних повноважень адміністративних справ;
розвиваюча – формувати та розвивати правові знання студентів, уміння аналізувати нормативно-правові акти та інші документи; виробляти навички самостійного аналізу адміністративно-процесуальних явищ, умінь за¬стосовувати отримані знання при оцінці конкретної ситуації; виробляти настанови на оволодіння професійними вміннями та навичками;
виховна – формувати ціннісні орієнтири студентів від¬повідно до ідеалів гуманізму, демократії, соціальної справедливості, поваги до особистості; виховувати активну громадянську позицію; сприяти усвідомленню ролі та значення юридичної діяльності в розбудові та зміцненні української дер¬жави; формувати у майбутніх юристів високий рівень правової свідомості та правової культури, професійних та особистісних якостей.
Компетентності за освітньою програмою:

здатність приймати обґрунтовані рішення;

здатність брати активну участь у розгорнутих бесідах та дискусіях іноземною мовою за академічними та професійними темами;
здатність аналізувати нормативно-правові акти та інші документи з метою їх правильного застосування;

здатність об’єктивної оцінки ситуації з метою правильного вибору форм та методів діяльності;

здатність довільно використовувати знання в сфері права для розв’язання типових ситуацій, що виникають під час професійної діяльності;

здатність виконання професійних обов’язків за обраною спеціальністю;

здатність правильно застосовувати норми законодавства при здійсненні профілактичної роботи.
Передумови для вивчення навчальної дисципліни: для вивчення навчальної дисципліни «Адміністративний процес»: дисципліни, які студент повинен опанувати до початку вивчення курсу: «Теорія держави та права», «Конституційне право», «Адміністративне право», «Цивільне право», «Кримінальне право».
Адміністративний процес також невідривна від юридичної практики, різні форми та прояви якої безпосередньо вивчаються прикладними юридичними науками, такими як судова медицина, судова психіатрія, криміналістика, кримінологія, правова статистика.
Результати вивчення навчальної дисципліни «Адміністративний процес»
Соціально-гуманітарна ерудованість: 

1. Визначати переконливість аргументів у процесі оцінки заздалегідь невідомих умов та обставин.

2.  Проводити збір і інтегрований аналіз матеріалів з різних джерел.

3. Формулювати власні обґрунтовані судження на основі аналізу відомої проблеми державного права.

4. Оцінювати недоліки і переваги аргументів, аналізуючи відому адміністративно-процесуальну проблематику.
Дослідницькі навички:

 5. Використовувати різноманітні інформаційні джерела для повного та всебічного встановлення певних обставин. 

Комунікація:

6.  Вільно спілкуватися державною мовою володіючи інструментарієм  адміністративно-процесуальної тематики.

7.  Володіти базовими навичками з адміністративно-процесуального законодавства.

Професійна самоорганізація та використання інформаційних технологій:

8. Вільно використовувати для професійної діяльності доступні інформаційні технології і бази даних.

Праворозуміння:

9.  Виявляти знання і розуміння основних сучасних правових доктрин, цінностей та принципів функціонування національної правової системи.

10. Демонструвати необхідні знання та розуміння сутності та змісту основних правових інститутів і норм  галузі Адміністративно-процесуального права.

Правозастосування:

11. Застосовувати набуті знання у різних правових ситуаціях, виокремлювати юридично значущі факти і формувати обґрунтовані правові висновки.

12.  Вміти готувати проекти необхідних актів застосування права відповідно до правового висновку зробленого у різних правових ситуаціях. 

Опис навчальної дисципліни
«Адміністративний процес» є нормативною навчальною дисципліною, з якої передбачено 3 кредити ЄКТС (90 годин): у весняному семестрі передбачено 6 лекційних годин, 4 годин аудиторної роботи та 80 годин самостійної/індивідуальної.
Програмою навчальної дисципліни передбачено вивчення таких тем у весняному семестрі: Тема 1: «Поняття, особливості та структура адміністративного процесу»; Тема 2: «Адміністративно-процесуальні відносини та норми. Суб’єкти адміністративного процесу»; Тема 3: «Звернення громадян. Доступ до публічної інформації»; Тема 4: «Дисциплінарна відповідальність»; Тема 5: «Загальні положення та основні засади адміністративного судочинства в Україні»; Тема 6: «Виконавче провадження».
Форма індивідуального завдання: написання та опублікування наукової статті, наукових тез доповідей; підготовка мультимедійних презентацій з тем курсу; написання словника термінів; розробка схем; розробка тестових завдань; написання анотацій до наукових статей.
Політика курсу («правила гри»)

Несвоєчасно виконані завдання через хворобу здобувач самостійно доопрацьовує на консультаційних заняттях та отримує відповідні бали.
У разі пропущених занять з поважної причини (академічна мобільність, участь у конференціях, олімпіадах та інших наукових заходах) здобувач самостійно доопрацьовує на консультаційних заняттях та отримує відповідні бали.
У разі пропущених занять з неповажної причини здобувач доопрацьовує на консультаційних заняттях, але бали не отримує.
Наслідком незадовільної поведінки студента, запізнення на заняття є вимога викладача самостійно опрацювати навчальний матеріал та надати (презентувати, показати) результати навчання на консультаційному занятті.

Учасники освітнього процесу зобов’язані дотримуватися принципів академічної доброчесності, уникати плагіату як виду порушення доброчесності.
Вимоги викладача
Головна вимога викладачів – це дотримання здобувачами загальних принципів етики і моралі.

Під час аудиторних занять здобувачі є активними учасниками освітнього процесу: вони залучаються викладачем (коучем, тренером, тьютором) до організації та проведення заняття, за що отримують відповідні бали. Крім того, на заліковому тижні здобувачі зобов’язані мати конспект, укладений власноруч.
На заняття здобувачі вищої освіти повинні вчасно приходити до аудиторії відповідно до затвердженого розкладу (у разі запізнення на заняття до деканату подається пояснювальна записка). Під час лекційного чи семінарського заняття забороняється: вживати їжу та жувальну гумку, залишати аудиторію без дозволу науково-педагогічного працівника; заважати науково-педагогічному працівнику проводити заняття, а студентам навчатися. Під час контролю знань здобувач вищої освіти повинен: бути підготовлений відповідно до вимог робочої програми навчальної дисципліни «Адміністративний процес»; розраховувати на власні знання (не шукати інші джерела інформації - мобільні телефони, планшети чи іншими мобільними пристроями, списування, плагіат, тощо); не заважати іншим; виконувати усі вимоги науково-педагогічного працівника щодо контролю знань.
КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧНИЙ ПЛАН

	Тема / 

тематичний блок
	Література
	Вид заняття, кількість годин
	Метод навчання
	Метод оцінювання
	Кількість балів
	Термін виконання

	Тема 1. Поняття, особливості та структура адміністративного процесу
	1.Основні нормативні акти:1.1; 3.Закони: 3.2,3.3,3.4; 4.Підручники: 4.1,4.2;5.Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали: 5.2,5.3;6.Монографії та інші наукові видання:6.1,6.5; 
7.Інтернет-ресурси: 7.1-7.10
	Самостійна робота – 20 год.
	Метод діалогового спілкування
	Усні опитування 
	
	Лютий 2021

	
	
	
	Метод занурення
	Письмова робота
	
	Лютий 2021

	Тема 2.
 Адміністративно-процесуальні відносини та норми. Суб’єкти адміністративного процесу
	1.Основні нормативні акти:1.1; 3.Закони: 3.2,3.3,3.4; 4.Підручники: 4.1,4.2;5.Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали: 5.2,5.3;6.Монографії та інші наукові видання:6.1,6.5; 
7.Інтернет-ресурси: 7.1-7.10
	Самостійна робота – 20 год.
	Метод діалогового спілкування
	Усні опитування 
	
	Березень 2021

	
	
	
	Метод занурення
	Письмова робота
	
	Березень 2021

	Тема 3.
 Звернення громадян. Доступ до 
публічної інформації
	1.Основні нормативні акти:1.1; 3.Закони: 3.2,3.3,3.4, 3.29; 4.Підручники: 4.1,4.2;5.Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали: 5.2,5.3;6.Монографії та інші наукові видання:6.1,6.5; 
7.Інтернет-ресурси: 7.1-7.10
	Семінарське заняття – 2 год. 

	Метод евристичних питань
	Усні опитування 
	2
	Квітень 2021

	
	
	Самостійна робота – 20 год.
	Метод занурення
	Письмова робота
	
	Квітень 2021

	Тема 4.
Дисциплінарна відповідальність

	1.Основні нормативні акти:1.1; 3.Закони: 3.2,3.3,3.4, 3.22, 3.26, 3.44, 3.49; 4.Підручники: 4.1,4.2;5.Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали: 5.2,5.3;6.Монографії та інші наукові видання:6.1,6.5; 
7.Інтернет-ресурси: 7.1-7.10
	Самостійна робота – 20 год.
	Метод евристичних питань
	Усні опитування 
	
	Травень 2021

	
	
	
	Метод занурення
	Письмова робота
	
	Травень 2021

	ТЕМА 5. Загальні положення та основні засади адміністративного судочинства в Україні
	1.Основні нормативні акти:1.1; 3.Закони: 3.2,3.3,3.4, 3.49; 4.Підручники: 4.1,4.2;5.Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали: 5.2,5.3; 6.Монографії та інші наукові видання:6.1,6.5; 
7.Інтернет-ресурси: 7.1-7.10
	Семінарське заняття – 2 год. 

	Метод діалогового спілкування
	Усні опитування 
	2
	Травень/

Червень 2021

	
	
	Самостійна робота – 20 год.
	Метод занурення
	Письмова робота
	
	Травень/

Червень 2021

	ТЕМА 6.
 Виконавче провадження
	1.Основні нормативні акти:1.1; 3.Закони: 3.2,3.3,3.4, 3.17, 3.49; 4.Підручники: 4.1,4.2;5.Навчальні посібники, інші дидактичні та методичні матеріали: 5.2,5.3;6.Монографії та інші наукові видання:6.1,6.5; 
7.Інтернет-ресурси: 7.1-7.10
	Самостійна робота – 12 год.
	Метод діалогового спілкування
	Усні опитування
	
	Червень 2021

	
	
	
	Метод занурення
	Тести
	
	Червень 2021
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5. Кодекс законів про працю України від 10 грудня 1971 року (зі змінами і допов.) . Відомості Верховної Ради України. 2016. №322-VIII. Ст. 192 

6. Кримінальний кодекс України від 4 квітня 2001 року (зі змінами і допов.) Відомості Верховної Ради України. 2001. № 25. Ст. 131.

7. Про біженців : Закон України від 08 липня 2011 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 2012. № 16. С. 146.
8. Про вибори народних депутатів України. Закон України від 17 листопада 2011 року (зі змінами і допов.). Офіційний вісник України. 2011 р. № 97. Ст. 73.
9.  Про вибори Президента України : Закон України від 5 березня 1999 року (зі змінами і допов.). Відомості Верховної Ради України. 1999. № 14. Ст. 81.
10. Про Вищий антикорупційний суд: Закон України від 07 червня 2018 року. Відомості Верховної Ради України. 2018. № 24 . Ст. 212 
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ОЦІНЮВАННЯ УСПІШНОСТІ НАВЧАННЯ

Політика виставлення балів.

Контроль успішності навчальної діяльності здобувачів вищої освіти поєднує контрольні заходи й аналітичну роботу. Академічні успіхи здобувачів вищої освіти визначаються за допомогою контрольних заходів, передбачених навчальним планом, з обов’язковим переведенням підсумкових оцінок до національної шкали та шкали ЄКТС:

	Оцінка в балах
	Оцінка за національною шкалою
	Оцінка за шкалою ЄКТС

	
	Залік
	Екзамен/ диференційований залік
	Оцінка
	Пояснення

	90–100
	зараховано
	Відмінно
	А
	«Відмінно» – теоретичний зміст курсу засвоєний у повному обсязі; сформовані необхідні практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; всі навчальні завдання, передбачені програмою навчання, виконані в повному обсязі.

	83–89
	
	Добре
	B
	«Дуже добре» – теоретичний зміст курсу засвоєний у повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; всі навчальні завдання, передбачені програмою навчання, виконані, якість виконання більшості з них оцінена кількістю балів, близькою до максимальної.

	75–82
	
	
	C
	«Добре» – теоретичний зміст курсу засвоєний цілком; в основному сформовані практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; всі навчальні завдання, передбачені програмою навчання, виконані, якість виконання жодного з них не оцінена мінімальною кількістю балів, деякі види завдань виконані з помилками.

	68–74
	
	Задовільно
	D
	«Задовільно» – теоретичний зміст курсу засвоєний не повністю, але прогалини не носять істотного характеру; в основному сформовані необхідні практичні навички роботи із засвоєним матеріалом; більшість передбачених програмою навчання навчальних завдань виконано, деякі з виконаних завдань містять помилки.

	60–67
	
	
	E
	«Достатньо» – теоретичний зміст курсу засвоєний частково; не сформовані деякі практичні навички роботи; частина передбачених програмою навчання навчальних завдань не виконані або якість виконання деяких з них оцінено числом балів, близьким до мінімального.

	35–59
	Незараховано
	Незадовільно
	FX
	«Умовно незадовільно» – теоретичний зміст курсу засвоєний частково; не сформовані необхідні практичні навички роботи; більшість навчальних завдань не виконано або якість їх виконання оцінено кількістю балів, близькою до мінімальної; при додатковій самостійній роботі над матеріалом курсу можливе підвищення якості виконання навчальних завдань (з можливістю повторного складання).

	1–34
	
	
	F
	«Безумовно незадовільно» – теоретичний зміст курсу не засвоєний; не сформовані необхідні практичні навички роботи; всі виконані навчальні завдання містять грубі помилки або не виконані взагалі; додаткова самостійна робота над матеріалом курсу не призведе до значного підвищення якості виконання навчальних завдань.


В університеті встановлюється єдина максимальна сума балів за всі види робіт з навчальної дисципліни – 100 балів.

Встановлюються: максимальні суми балів за виконання завдань у рамках аудиторної, самостійної та індивідуальної роботи – 60 балів; 40 балів – за виконання завдань, винесених на підсумковий контроль.

	Поточний контроль (ПК)
	Підсумковий контроль 

ЗАЛІК (З)/

ЕКЗАМЕН (Е)

	Аудиторна робота
	Самостійна робота
	Індивідуальна робота
	

	≤ 30
	≤ 15
	≤ 15
	

	≤ 60
	≤ 40

	Підсумкова оцінка у випадку заліку (П) = ПК+ З ≤ 100

	Підсумкова оцінка у випадку складання екзамену (П) = ПК+Е ≤ 100


Критерії оцінювання успішності навчання

За аудиторну роботу здобувач вищої освіти отримує бали після вивчення кожної теми навчальної дисципліни. Теми оцінюються по 2 бали.
Оцінювання відповіді здобувача вищої освіти на семінарських заняттях відбувається наступним чином: 


2 – питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; на високому рівні сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі навчальні завдання, передбачені планом заняття, виконані в повному обсязі. Під час заняття продемонстрована стабільна активність та ініціативність. Відповіді на теоретичні питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань ґрунтується на глибокому знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики;

1 – питання, винесені на розгляд, засвоєні у повному обсязі; в основному сформовані необхідні практичні навички та вміння; всі передбачені планом заняття навчальні завдання виконані в повному обсязі з неістотними неточностями. Під час заняття продемонстрована ініціативність. Відповіді на питання, розв’язання практичних завдань, висловлення власної думки стосовно дискусійних питань переважно ґрунтується на знанні чинного законодавства, теорії та правозастосовної практики;

0 – студент, слухач не готовий до заняття, не знає більшої частини програмного матеріалу, з труднощами виконує завдання, невпевнено відтворює терміни і поняття, що розглядалися під час заняття, допускає змістовні помилки, не володіє відповідними вміннями і навичками, необхідними для розв’язання професійних завдань.

За самостійну та індивідуальну роботу здобувач вищої освіти отримує бали після виконання наступних завдань, які оцінюються відповідно до їх складності: 


написання та опублікування наукової статті – 30 балів; 

написання та опублікування наукових тез доповідей – 15 балів; 

розробка мультимедійної презентації – 5 балів;

складання схем – 5 балів;

написання словника термінів – 10 балів;

розробка тестових завдань – 5 балів;

написання анотацій до наукових статей – 5 балів.

Здобувач вищої освіти допускається до складання підсумкового контролю у разі, якщо ним виконані всі передбачені РПНД поточні завдання та сума балів поточного контролю не менше ніж 40.

Якщо сума балів поточного контролю менше ніж 40, здобувач вищої освіти не допускається до підсумкового контролю і зобов’язаний доопрацювати завдання та набрати необхідну кількість балів (під час консультацій, за допомогою інформаційно-комунікаційних технологій тощо). 

Для навчальної дисципліни «Міграційне право» підсумковий контроль проводиться у формі екзамену (усно). 

Успішно склав (пересклав) екзамен, вважається здобувач вищої освіти, який одержав під час заліку не менше 20 балів. 
У разі користування мобільним телефоном, планшетом чи іншими мобільними пристроями; списування та плагіат; несвоєчасному виконанні поставлених завдань і т. ін. науково-педагогічний працівник має право зменшити кількість балів, які можна отримати на семінарських заняттях та при виконанні самостійної та індивідуальної роботи.
ПИТАННЯ ДЛЯ ПІДСУМКОВОГО КОНТРОЛЮ

1.
 Поняття адміністративно-процесуального права, його зміст та загальні риси.

2.
Особливості адміністративно-процесуального права.

3.
Основні напрямки розвитку адміністративно-процесуального права на сучасному етапі.

4.
Адміністративно-процесуальне право зарубіжних країн.

5.
Органи публічної влади, як суб’єкти адміністративного процесу.

6.
Сучасні підходи до системи адміністративно-процесуального права. 

7.
Система джерел адміністративно-процесуального права. 

8.
Система та структура адміністративно-процесуального права.

9.
Поняття, види, загальні ознаки звернення громадян.

10.
Правові основи провадження за зверненнями громадян. 

11.
Форми, строки звернень громадян.

12.
Стадії та структура провадження за зверненнями громадян. 

13.
Особливості розгляду скарги як виду звернень.

14.
Доступ до публічної інформації: загальні положення та поняття.

15.
 Основні засади та правові основи надання доступу громадянам до публічної інформації.

16.
 Законодавче і нормативне врегулювання процедури доступу до публічної інформації.

17.
 Інформаційний запит щодо доступу до публічної інформації. Вимоги, контроль та особливості.

18.
Петиція як форма безпосередньої демократії в Україні.

19.
Поняття, принципи, види та особливості дисциплінарних проваджень.

20.
Особливості дисциплінарних проваджень щодо різних суб’єктів таких проваджень.

21.
Нормативне регулювання дисциплінарної відповідальності осіб, які знаходяться на публічній службі.

22.
Види дисциплінарних стягнень, що застосовуються до державних службовців та їх характеристика. 

23.
Законодавче і нормативне врегулювання  діяльності адміністративних судів.

24.
Адміністративні суди у судовій системі України.

25.
Система адміністративних судів.

26.
Визначення понять, наведених у Кодексі адміністративного судочинства України.

27.
Поняття юрисдикції адміністративних судів з вирішення адміністративних справ, їх загальні ознаки та відмінності.

28.
Поняття та структура адміністративно-процесуальних норм.

29. Види адміністративно-процесуальних норм.

30. Поняття, зміст та види адміністративно-процесуальних відносин.

31. Суб’єкти адміністративно-процесуального права.

32. Поняття підсудності адміністративних справ. Юридичні ознаки та властивості визначення підсудності.

33.
Предметна підсудність адміністративних справ. Поняття та особливості.

34.
Територіальна підсудність адміністративних справ. Поняття та особливості. 

35.
 Інстанційна підсудність адміністративних справ. Поняття та особливості. Підсудність кількох пов’язаних між собою вимог.

36.
Розмежування справ адміністративної юрисдикції з іншими юрисдикціями.

37.
Принципи адміністративного судочинства. 

38.
Процесуальний статус сторін в судовому адміністративному процесі. Процесуальний статус третіх осіб в судовому адміністративному процесі. 

39.
Процесуальний статус представників в судовому адміністративному процесі.

40.
Судові виклики та повідомлення. 

41.
Фіксування судового процесу.

42.
Докази та доказування в адміністративному процесі.

43.
Строки в адміністративному процесі.

44.Правові засади діяльності адміністративних судів.

45. Основи побудови системи судоустрію.

46. Поняття та особливості адміністративного судочинства.

47.Класифікація нормативно-правових актів, що спрямовані на організацію діяльності адміністративних судів.

48. Історичні передумови становлення адміністративних судів.

49. Становлення адміністративної юстиції в Україні.

50. Поняття суб’єкта владних повноважень.

51. Способи судового захисту.

52. Право на хвернення до суду.

53. Принципи адміністративного судочинства.

54. Завдання та основні засади адміністративного судочинства.

55. Форми адміністративного судочинства.

56. Правнича допомога при вирішенні справ в адміністративному судочинстві.

57. Досудове врегулювання спорів: поняття та основні положення.

58. Мова судочинства та діловодства в адміністративних судах. 

59.
Поняття, правова основа та ознаки виконавчого провадження. 

60.
Суб'єкти виконавчого провадження та їх процесуальний статус. 

61.
Види виконавчих документів у виконавчому провадженні. 

62.
Оскарження рішень, дій та бездіяльності органу державної виконавчої служби, приватного виконавця.

63. Строки у виконавчому провадженню.

64. Порядок здійснення виконавчого провадження.

65. Порядок звернення стягнення на майно боржника.

66. Виконання рішень немайнового характеру.

67. Відповідальність у виконавчому провадженню.

